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Sadrzajne celine prirucnika

Priruénik se sastoji iz viSe sadrzajnih celina. Pomenute sadrZajne celinea prirucnika su
prikazane na spisku. Sadrzajne celine se mogu nadi i na:

http://www.halcom.rs/podrska.
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PLACANJE - KAKO PLACATI?

Placanje u programu Hal E-Bank se radi u tri koraka. Prvo je potrebno pripremiti naloge. Onda se oni
salju u paket (samo ako se upotrebljava paketni nacin1) i potpisu. Na kraju se paket ili nalozi salju u
banku. Ispod je opisan postupak placanja.

KORAK 1 KORAK 2 (PAKETNI NACIN") KORAK 3
PRIPREMA POTPIS SLANJE

Pripremite paket i potpiSite ga.

(U paket mozete staviti vise naloga) ili

Pripremite platni nalog. Priprema > Nalozi > U paket

Priprema > Nalozi > Unesi

KORAK 2 (NEPAKETNI NACIN1)
POTPIS
Posaljite paket ili nalog
u banku.

, J , Slanje > Posalji

Potpisite platni nalog.
Priprema > Nalozi > Potpisi

Postupak placanja u Hal E-Bank je isti za sve platne naloge. U ovom priru¢niku je prilikom prikaza
postupka placanja koris¢en nalog za prenos.

Platni nalozi koji su podrzani u Hal E-Bank:
za domacdi platni promet:
o nalog za prenos,
o kompenzacija,
za platni promet sa inostranstvom:

o platni nalog VP70.

' Ako u levom meniju kliknete na Priprema > Paketi onda upotrebljavate paketni nadin rada, u suprotnom, nepaketni na¢in rada. -4-



PLACANJE - KAKO PLACATI?

U prvom koraku pripremate platni nalog. Mozete izabrati neki od sledecih nacina:

- ruéna priprema naloga: kada prvi put placate odredenom komitentu i/ili je u pitanju
jednokratno placanje (strana 5),

- dupliranje naloga iz arhive: za pla¢anja koja ste vec radili (strana 11),

- uvoz naloga: za naloge koji su pripremljeni u drugim programima (strana 12),

- nalog iz uzorka: za placanja koja se ponavljaju (npr. svakog meseca) (strana 13).

Datoteka Pogled Komunikacija Alati  Pomod

o~
7| B S moR B d| v | H| 2| | Domaci platni promet @ L]
v HALCOM A.D. BEOGRAD . 999-000000000001315 S
~ BEOGRADSKA 39 / Ill BEOGRAD Haéun:lba"k HALCOM 4.0, BEOGRAD 1 L|
(hal®@bank
Ispis podataka za:] PODESI i s | E TR | 7 e
=4 *# Priprema naloga
Priprema ] Datum terec... I U korist | Iznosl Valuta | Sviha | Status
\ 11.12.2009 PORE SKA, UPRAYAPURES =6.922.95 RSD POREZ PRIPREM
11.12.2009 DOPRINGS 28 ZDRAWS TVO-POSL =4.675,00 FSD DOPRINGS ... PRIPREM
11122008 o DILIOIC A 0O 2 " m] iRy oy [nd [atm) Alulnd -EM
@ HALOG ZA PRENOS
Status:
Id: 1000000AB48LXCKS
Primljen:
NALOG ZA PRENOS
Slanje . Sredstva za povracaj |
Sifra
Cr0) Duznik - Nalogodavac platanja Iznos
Pregled HALCOM AD. BEOGRAD [21 ~] 2| RSD | |
il BEOGRADSKA 39 /Il

: Radun duZnika - nalogodavca
Arhiva BEOGRAD [699-000000000001315 |
Model i poziv na broj (zaduZenje)

J Swrha pla¢anja ?
Info PROMET ROBE | USLUGA - FINALNA

POTROSNJA " :
Ratun poy»==<a - primaoca «

Poverilac - Primalac “|  Modeli potwerra broj (odobrenje)
) - LI
Datum valute

[11.122000%] ~| r
Hitho
Datum apliciranja Obr. ver. 2
Pecati i potpis nalogodavca 11.12.2009
Pripremio: Potpisao: Stampaj Poterdi Izlaz
6 7
Sl 7 |
Pripremlien ... Br. ozn. zapisa: 0f3 Zbroj: - [=28.080,28 RSD 1
1 Izaberite racun sa kog placate. 6 Kad unesete potrebne podatke,
2 Izaberite vrstu poslovanja.’ saCuvate izmene klikom na Potvrdi.
3 Kliknite na mapu Priprema > Nalozi. (Uk‘?l,iko P Otreb? ap ,o la nisu pop Lfnj ena,
dobicete obavestenje. Potom moZete
4 Izaberite opciju Unesli~ nastaviti sa popunjavanjem novog naloga).
Izaberite odgovarajuci obrazac. 7 Nalog zatvarate klikom na Izlaz.
5 Popunite platni nalog. X
Prlikom unosenja naziva primaoca 5a ili “6 SAVET
broja racuna 5b, otvara se imenik Ako Zelite podatke primaoca uneti u platni nalog
(podrazumevano), gde birate podatke (u bez upotrebe imenika, imenik moZete iskljuciti u
slu[faju da ne postoje podaci, onda ih gornjem meniju izborom Alati > Opcue > Razno
unosite) o primaocu. O mogu¢nosti unosa (opcija »Platni nalozi Unosenje podataka primaoca
podataka bez koris¢enja imenika pogledajte bez upotrebe imenika«). Vise o imeniku moZete

savet. pronaci u sadrZajnoj celini IMENIK.

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni
promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci. -5-



PLCMUE-RAOPLCATR
Korak 2: Potpisite nalog(e)

Postupak potpisivanja naloga zavisi od toga da li upotrebljavate paketni ili nepaketni nacdin. Ako u
levom meniju, u mapi Priprema, kliknete na paketi (Priprema > Paketi) (A) onda upotrebljavate
paketni nacin, u suprotnom, upotrebljavate nepaketni nacin.

Datoteka Prikaz Komunikacija Alati  Pomod

ﬁl&,l| %“ﬁg}lgl |‘§!|@Iﬁ'}l ‘ 2 | @le | Domati platni pramet |
v HALCOM 939-000000000225676
T=TA BEOGRADSKA 39 BEOGRAD I@bank HALCOM _'_I
(hal@bank —— : - —
= [PoDESI 2 s | TR | (B TR |
=4 7% Priprema paketa
Priprema Br. ozn. zapisa: 0/0
- Zbir: - /-
% Q Tip dokumenata l Broj dokumenata | Kontrolni iznos| Status l Daturn kreiranja / I Referenca |
&
%
Slanje
B
i
Arhiva

Info

Orvori — Patnif Ot ljuczi |l Flazyedi B Fragled Starnpa)

Pripremljen ... [Br. 0zn. zapisa: 0/0 zbir: - - 4.04.2012 11:35 NUM |



PLACANJE - KAKO PLACATI?

Paketni nacin

U paketnom nacinu rada potrebno je da pripremljene platne naloge, pre slanja u banku, stavite u
paket i potpisete ga. U slucaju kolektivnog potpisivanja, a pre slanja u banku, paket mora potpisati
jedna ili vise odgovornih osoba sa odgovarajué¢im ovlasc¢enjima*.

Datoteka Pogled Komunikacija Aalati Pomod
i : S wBR = B 7 7 2 4 ,Domaéi platni promet LZ)

v HALCOM A.D. BEOGRAD e
@bank BEOGRADSKA 39 /7 Ill BEOGRAD

Kreiranje novog paketa
= # Priprema naloga

39-000000000001315
Radun: , (T[©bank HALCOM A.D.BEOGRAD

-
5

Pripremae | Datum tereé... | U karis| Referenca na paket: |11.12.2003 14:44:31 Vladimir Maletin
i 12
d ID paketa: 10001454B496BXR2
@ Br. raduna zaduZenja: 9339-000000000000442
- Tip naloga u paketu: PPZ platni nalozi
Br. naloga u paketu: 3
D atum tereéenja/valute: 11.12.2009
Kontrolni iznos: 28.080,28 RSD
Paket pripremio: ladimir Maletin
Slani Datum nastanka paketa: 11.12.2009 14:44
ENIE Status paketa: PRIPREMLJEN
) (T G s UL I L e D atum promene statusa paketa: 11.12.2008 14:44

Pregled 1= Kumulativni prikaz izabrar T e papepeer paketom:

il Levi potpisnici [kategorija) Desni potpisnici [kategorija)
Arhiva Ako Zelite da potpis
- dugme SVI, usuprd 1. 2 1T ?
u
Infa 2 X 2.
3. L
Tip naloga | S 3 X
NaLOG Z4 PRENDS
Opozovi

Ukupan broj naloga : 3

Nalozi u vrednosti : =28.080,28 RSD

(7€ bank Sve Pojedinacno | Opozovi |
6a

2

Pripremljen ... Br. ozn. zapisa: 0/3 Zbroj: - [=28.080,28 RSD 1

1 Izaberite racun sa kog placate. pojedinacan nalog (dugme
2 |zaberite vrstu poslovanja'. Po_1ed1nacno?(6a?, posle toga, u
_— . . prozoru »Kreiranje novog

3 Kliknite na mapu Priprema > Nalozi. paketa« kliknite Potvrdi (6b);

4 |zaberite jedan ili vide naloga, koje b. jedan nalog, ’
zelite da posaljete u banku (pogledajte u prozoru ~Kreiranje novog
savet). paketa« Kliknite Potvrdi (6b).

5 Izaberite opciju U paket. 7 Potpisani paketi se nalaze u mapi

Ako opcija U paket nije aktivna, nastavljate

Priprema > Paketi (7a).
sa korakom 5 na strani 8.

Ako ste jedini potpisnik, potpisani paket

6 Ako ste izabrali: se nalazi u mapi Slanje (7b).
a. vise naloga, S
u prozoru »Grupno potpisivanje @ SAVET
izabranih naloga« potpisite sve Kako moZete oznaliti visSe naloga? Tako Sto na

naloge (dugme Sve) ili tastaturi drzite taster CTRL (za pojedinacni izbor) ili

taster SHIFT (za grupni izbor), pa levim tasterom
misa oznacite naloge. Oznaceni nalozi su osenceni.

* Ovlasceno lice moZe potpisati naloge udaljeno preko web
resenja Hal E-bank /CorporateWeb. Vise o tome mozZete naci u
sadrzajnoj celini udaljeno potpisivanje.

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni
promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci. -7-




PLACANJE - KAKO PLACATI?

Nepaketni nacin

Pre slanja u banku potrebno je potpisati pripremljene naloge. Ako u donjem delu imate opciju Potpisi
(pogledati sliku, korak 5), onda upotrebaljavate nepaketni nacin.

Datoteka Pogled Komunikacija alati Pomod
7

o ; S W B ; SBleel v B 2R | Domaci platni promet 2 |

¥ HALCOM A.D. BEDGRAD

= BEOGRADSKA 39 / Ill BEOGRAD Radun:
(hal@bank
Ispis podataka za:| PODES!

S
939-000000000001315
(TEbank HALCOM AD.BEOGRAD M

I s | AR | T e

& Priprema naloon
[Damies @ HALOG ZA PRENOS
! 11.12.2009 :
. Status: PRIPREMLJEN
O" 122009 ~ Id: 1000000AB4BKABJE
Primljen:

NALOG ZA PRENOS

Sredstva za povracaj |

Sifra
I | Duznik - Nalogodavac platanja Iznos
= HALCOM A.D. BEOGRAD [53 =] 2] RSD | 8.922,95|
Slanje BEOCRADSIA 941 Ratun duznika - nalogodavca
o' BEOGRAD [299-000000000001315 |
Grupno potpisivanje izabranih naloga Swrha placanja 7| Modelipozivna broj (zaduZenje)
1. Kumulativni prikaz izabranih naloga POREZ
Raéun poverioca - primaoca ?
Ako Zelite da potpisete grupu dokumer] [s40-000071111184352
g dugme S¥I, u suprotnom pritisnite duanf  poverilac - Primalac 21 Mogeli poziv na broj (odobrenje)
PORESKA UPRAVA-POREZ I351 00100347922
Datum valute
Tip naloga [ Broj | |11.12.2009§]L] [_
NALOG Z& PRENDS 2 Hitno
Datum apliciranja Obr. ver. 2
Pecati i potpis nalogodavca Pripremljen: 11.12.2009
Pripremio: Viadimir Maleti Potpisao: Stampaj | Potvrdi ] lzlaz

6

Sve

Ukupan broj naloga : 2
Nalozi u vrednosti: =13597.95 RSD @
Pojedinaéno |

Opozovi l

5 I 9 1]
Pripremlien ... ‘. Br. ozn. zapisa: 0f3 28.080,28 RSD 1
1 Izaberite racun sa kog placate.
2 Izaberite vrstu poslovanja.' a zatim kliknete Potvrdi; (6a)
o . . b. za jedan nalog, kliknite Potvrdi.
3 Kliknite na mapu Priprema > Nalozi. (6b)
4 |zaberite jedan ili viSe naloga, koje

zelite da posaljete u banku 7 Potpisane naloge mozete slati u banku.

Oni se nalaze u mapi Slanje > slanje.

Ul

Izaberite opciju: Potpisi.

o

Ako ste izbrali:
a. vise naloga, R
u prozoru »Grupno potpisivanje © saver
izabranih naloga« potpisite Kako moZete oznaciti vise naloga? Tako Sto na
sve naloge (dugme Sve) ili tastaturi drZite taster CTRL (za pojedinacni izbor) ili

taster SHIFT (za grupni izbor), pa levim tasterom
misa oznacite naloge. Oznaceni nalozi su osenceni.

pojedinacni nalog (dugme
Pojedinac¢no),

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni

promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci.

2 Ako nalog ima status PRIPREMLJEN, morate ga potpisati. Ako

ima status PROVEREN, nastavljate sa korakom 6. -8-



PLACANJE - KAKO PLACATI?

Pakete (paketni nacin) ili naloge (nepaketni nacin), koji se nalaze u mapi slanje, mozete poslati u
banku. Ako ne postoje paketi ili nalozi u mapi slanje, onda verovatno jos nisu potpisani (»Priprema >

Paketi > Potpisi« ili »Priprema > Nalozi > PotpiSi«).

Datoteka Pogled Komunikacija alati  Pomod

I - = - -

(hal®@bank

8B 8 g 2 X

¥ HALCOM A.D. BEOGRAD
BEOGRADSKA 39 7 11l BEDGRAD

N
] Domadi platni promet 2 _v_]

Ratun: lbank' HALCOM 4.0, BEOGRAD

999-000000000001315

1)

Ispis podataka za: |PoDESI

I i | E R | FZ |

=4 % Slanje
Priprema | D atum tereéenja/valute I Tip I |znos | Valuta
7 14.12.2009 NALOG Z4 PRENDS =14.48233 RSD
: 4 14.12.2009 NALOG Z& PRENOS =8.92295 RSD
Stanis 14122008 NALOG Z& PRENGS =4 75,00 RSD

LiCni broj (PIN kod)
Povezivanje sa bancinim serverom bank
Slanje dokumenata i osveZavanje
ih dok 8 Digtalni sedtifikat
Ly h % viasnk:  Vladmir Maletn, EBB BEOGRAD AD.
Primbeni dokumenti : set.be: 046383 ,g,d
rdavad:.  Halcom officer's CA
-SALDO (1) vadido 07.11.2011

Stavite pametnu kacticu u Ekac §i kjuc u USB port te upiste PIN:

I~ Q) Ueds | Opozovi |

Povezivanie s3 bangirim
\?/ Da l zaista Zeite da posaliete odabtani beoj dokumenata: [ 3 17
g
8 Eoced [

Pripremljen ... Br. ozn. zapisa: 3/3 Zbroj: =28.080,28 RSDJ=28.080,28 RSD 11
1 Izaberite racun sa kog placate. Kliknite Zatvori.
2 |zaberite vrstu poslovania.’ (Ako se pojave dodatna upozorenja, moZete ih
P ja. procitati ili zatvoriti.)
3 Kliknite na mapu Slanje. . . -
_ L Poslati nalozi se nalaze u arhivi naloga
4 |zaberite pakete (paketni nacin) ili naloge (Arhiva > Nalozi) i imaju status POSLAT.

(nepaketni nacin) koje Zelite poslati.

Ako su izvrseni, status im se menja u

5 Izaberite opciju Po3alji. IZVRSEN (vide na strani 26).

6 U prozoru »Posalji« potvrdite da Zelite
poslati pakete ili naloge. L Uf OZORE.NJE )

7 .. . . Ako zelite da vasi podaci o poslovanju budu
U prozoru ~Licni broj (PIN kod)« unesite azurirani, preporu¢ujemo da ih pre svakog
svoj PIN kod i kliknite U redu. ‘. ; ikonicy ir

pregleda osveZite klikom na ikonicu (na

8 Pojavljuje se prozor »Povezivanje sa slici oznacenu strelicom €=).

bancinim serverom«. Sacekajte da se slanje
dokumenata i osvezavanje zavrsi. Na taj
nacin ste preuzeli sve poslednje podatke o
stanjima i obradenim dokumentima
(prometne stavke, izvodi i obavestenja).

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa
inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci.

SAVET
U banku moZete poslati vise naloga ili paketa
istovremeno.

Izaberite naloge ili pakete koje Zelite poslati i
kliknite Posalji.




PLACANJE - OSTALI NACINI PRIPREME NALOGA

Pripremu platnih naloga moZete olaksati na razlicite nacine. U nastavku ¢emo vam pokazati kako da:

duplirate naloge, za placanja koja Cesto koristite (koriste se stari nalozi iz arhive),
uvezete naloge iz datoteke (na primer iz racunovodskih aplikacija) ili
pripremite naloge pomocu uzoraka (za plac¢anja koja redovno vrsite svakog meseca).

Naloge mozete pripremiti:

RUCNO
(unos)
Priprema > Nalozi > Unesi
Ispunite nalog.

DUPLIRANJEM
(iz starog naloga)
Arhiva > Nalozi > Dupliraj
Nalozi se dupliraju u mapu
Priprema > Nalozi.

UvOzZOoM
(iz datoteke)
Priprema > Nalozi >
(U/lIz)voz > Uvoz
Nalozi se uvoze u
mapu Priprema > Nalozi.

IZ UZORKA

Priprema > Nalozi > (U/lz)voz >

Uzorci > Otvori uzorak
Podaci su vec uneseni.

-10-



PLACANJE - OSTALI NACINI PRIPREME NALOGA

Dupliranje naloga

Nalog koji ste vec slali u banku mozete ponovo iskoristiti i na taj nacin izbe¢i ponovni unos istih
podataka. Pronadite ga u arhivi naloga i duplirajte ga.

Datoteka  Prikaz  Komunikaciia  Alati Pomod

ﬁ|&l“@|%gl|%| %‘@e|?||?‘@‘%‘IDDmaﬁiplatnipromet (2) j
hai@bank BRG] (©)bank ZEma"™" ) o
ke [MESEC i ) CEE | [onezmz |

= s Arhiva naloga
Priprema Br. ozn. zapiza; 1/2 - L.

Zhir: =15.200,00 R5D/=16.405,00 RS
I it —|zbor raduna

120422 DEMO B

@bank HALCOM A.D. BEOGRAD 165-124540251545199

Infia

IT(E)bank 1 6 iF‘otvrdi I DOpozovi

[Pripremlien ... [Br. zn. zapisa: 1/2 [2bir: =15.200,00 RSD/=16, 405,00 RSD [13.04.2012 1

Izaberite racun sa kog placate.
Izaberite vrstu poslovanja.'

N =

3 Kliknite na mapu Arhiva > Nalozi.
(Obratite paznju na izabrani vremenski interval za prikaz
podataka - na slici oznacen strelicom €=.)

4 Pronadite i izaberite nalog(e).

(8]

Izaberite opciju Dupliraj.

6 U prozoru »Dupliraj« izberite racun, sa kog
zelite pladati, odnosno racun na koji zelite prebaciti
nalog, i kliknite Potvrdi.

7 Dupliran nalog se nalazi u mapi Priprema > Nalozi

na racunu koji ste izbrali u koraku 6 (pogledati stranu
5).

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci. -11-



PLACANJE - OSTALI NACINI PRIPREME NALOGA

Uvoz naloga

Platne naloge moZete pripremiti u drugom programu, pa da ih onda uvezete u Hal E-Bank. Uvozni
formati koji su podrzani u Hal E-Bank su: TKDIS, XML, B2B.

Datoteka Pogled Komunikacija Alati  Pomod

P
o B SR E = éﬁ | E || 2R IDomarIipIatnipromet (2) L]
¥ HALCOM A.D. BEOGRAD . 993-000000000001315
N BEOGRADSKA 39 / Il BEOGRAD Ratun | [T©bank HaLCOM &.0.BEOGRAD 1 :J
(hal®@bank
Ispis podataka za:| PODESI i e | FE P R g | P22+ TR |
= # Priprema naloga
Priprema ] Datum terec... ] U korist | Iznos| Waluta ] Sviha | Status
14.12.2009 DOPRINOS ZA ZDRAYSTVO =14.48233 RSD DOPRINOS ... PRIPRER
14.12.2009 B PRIPREh
i Jil| 1zaberite ime uvozne datoteke ? X W
R IR 5 e 3 2
My Recent
Slanje Documents
\i, =T
0.0 @
Pregled 6
Desktop
ilfi
Arhiva N
; "/7
Info My Documents
My Computer
Mypl;letwork File name: |Porezitat 3 5 ) pen
laces
Files of type: |Sve datateke %) v Cancel

i _[

Pripremlien ... Br. ozn. zapisa: 1/3 Zbroj: =4.675,00 RSD{=28.080,28 RSD
1 Izaberite racun sa kog placate.
2 Izaberite vrstu poslovanja.'
3 Kliknite na mapu Priprema > Nalozi.
4 |zaberite opciju (U/1z)voz > Uvoz.
5 U prozoru »lzaberite ime uvozne datoteke«

pronadite i oznacite datoteku koja sadrzi
naloge i kliknite Open (Otvori).

Ako Zelite da ispravite naloge, oznacite ih i
kliknete Otvori ili »dvoklik misa« na nalog
(pogledati stranu 5).

()}

SAVET
Klikom na desni taster misa u belom polju sa
spiskom naloga brZe pristupate do menija koji se

nalazi na sivom donjem delu aplikacije (na slici
oznacen strelicom ).

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci. -12-



PLACANJE - OSTALI NACINI PRIPREME NALOGA

Dodatna mogucénost podesavanja uvozno/izvoznih konvertora

Uvozno/izvozne konvertore sada takode moZete podesiti prilikom samog uvoza/izvoza podataka u
mapi Priprema (pored podesavanja konvertora preko menija Alati > Opcije). U Pripremi
naloga/paketa u donjem meniju izaberite opciju (U/Iz)voz > Opcije uvoza/izvoza (1). Otvara se isti
prozor podesavanja, koji je dostupan preko menija Alati > Opcije (2). Kod opcije Izvoz sada je takode
prikazan podatak o podrazumevanom izvoznom konvertoru (3), koga moZete podesiti preko Opcije

uvoza/izvoza.

Datoteka Prikaz Komunikaciia  Alati  Pomod

#&lmle

alal
(e}

BRIE® B 8T E|l? T8

{25 el

Slanje
L n )
PFrealed
il
Arhiva
]

Inta

¥ HALCOM A.D. BEOGRAD @l K =

BEOGRADSKA 39 11000 BEDGRAD
IMESEE

#: Priprema naloga

Br. ozn. zapisa: 043
Zhir: - /=3.615.00 R5D

| Datum zadu.. | |1 karigt |

05.04.2012 DEMO BANEA

05.04.2012 DEMO BANEA

19.04.2012 DEMO BAMEA
vz

Tzvoz (PPZ nalog, TKDIS)
@Op:ijs Uyozafizvoza, ..

e

Fjiegeri (Udlz]voz -

Lzarci L4

L) ey

[Pripremlien ...

|Br. czn, zapisa: 0f3

x|
Pregledstania |  Mofrafuriiopinaimena || Famo | Imenk | [—
TCPAP | Swheplatania | Eformuai Uvozlzvoz
 Izbot podrazumevanog korvertons 2a Esbesni bp dokumenta
Tisfte  [SRELA
Tio ok
[PPZ plati nakog =
Sperak korvestora uvoz) Spirak korvertora izvoz)
|PPZ nslog, TRDIS x| |PPZ nalog. TEDIS | F
~ Podazumevani korveror za izabeani tip dokumenta E..
Loz E
PPZ nokog. TKDIS Dodai konwetor
ORDER_TEDIS exe
Ddstrars korrvertor
lzvoz
FFZ nalog. TEDIS mmmmml
ORDER_TKDIS axe
Paramelr korwestora I
¥ Automalsko prepoznavange fomata uvozne datoleke za plainim nalodma
 Piemedtarge uvezenh datoteka
1 Me pemeilta) uvezene datobeke po uvozu
© Premest wvezene datoleke u fokder “ACCEPTED"
T Premesti uvezens datoteke u foldes
I (114 I Cancel
l 13

13-



PLACANJE - OSTALI NACINI PRIPREME NALOGA

Nalog iz uzorka

Hal E-Bank omogucava kori$¢enje unapred pripremljenih 3ablonskih naloga - uzoraka'. Uzorci
olaksavaju unos naloga koji se ponavljaju, kao sto je, na primer, placanje redovnih mesecnih obaveza.
MozZete koristiti samo uzorke koje ste prethodno sacuvali.

Kako upotrebiti uzorak?

Datoteka Pogled Komunikacija aAlati  Pomod

o~
& &‘ < ‘ B @@4 Y E |2 R IDomaEipIatnipromet ( 2 ) _:]
v HALCOM A.D. BEOGRAD . 999-000000000001315 o
A\ BEOGRADSKA 39 / Il BEOGRAD Raéun:|[©bank HaLCOM 40, BEOGRAD 1 _'J
(hal@bank
Ispis podataka za:| PODESI ~| ={[z0702001 ;] 22.06.2013 L|

# Priprema naloga

=

Priprema | Datum tereg... | L korist I Iznos| Valuta | Swrha | Status | Ne
14.12.2009 DOPRINOS Z& ZDRAVSTYO =14.482,33 RSD DOPRINDS ...  UZORAK
14.12.2009 PORESKA UPRAVA-POREZ =8.922.95 RSD POREZ UZORAK
g i2Z00s T DOPRINGS Z8 ZDRAVS TVOPOsL T B R0 RSD. T DEPR UZOREK

Otvori uzorak

Slanje ime uzorka I
AN Plate

Pregled | R
ilii]
Arhiva

Info

‘ 5 iUtvoxi | Opozovi

0' o “ Popil Qb 0o D .

Pripremlien ... Br. ozn, zapisa: 1/3 Zbroj: =4.675,00 RSD{=28.080,28 RSD
1 Izaberite racun sa kog placate.

2 Izaberite vrstu poslovanja.?

3 Kliknite na mapu Priprema > Nalozi.

4 |zaberite opciju (U/Iz)voz > Uzorci > Otvori uzorak.

(Ako se pojavi obavestenje »Nema pripremljenih uzoraka!« onda u
nastavku moZete videti postupak pravljenja uzoraka iz pripremljenih
naloga i postupak pravljenja uzoraka iz arhiviranih naloga.)

5 U prozoru »Otvori uzorak« izaberite uzorak,
koji Zelite upotrebiti i kliknite Otvori.
Otvara se obavestenje o broju is¢itanih dokumenata iz
datoteke. To obavestenje potvrdite.

6 Kreiraju se nalozi iz uzorka s statusom UZORAK.
Otvorite ih. Po potrebi ih ispravite (na primer iznos i poziv na
broj) i Potvrdite. Dalji postupak je isti kao i kod ruc¢nog unosa
naloga (strana 5).

' Priprema uzoraka je opisana na strani 14.
2 Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci. -14-



PLACANJE - OSTALI NACINI PRIPREME NALOGA

Kako napraviti uzorak iz pripremljenih naloga?

Datoteka Pogled Komunikacija alati Pomod

7N
> B ‘ SR | E = gl T EH | 2| IDomaéi platni promet ( 2 » _1]
v HALCOM A.D. BEODGRAD . 993-000000000001315 I
X BEOGRADSKA 39 / Il BEDGRAD Ratun|[©bank HaLCOM &.0.BEOGRAD 1 ;I
(hal@bank
I Ispis podataka za:| PODES! ~|={[omnzn v |zosz0E |
= # Priprema naloga
Priprema I Datum terec... U korist I Iznosl Valuta I Swviha Status I N:
Zr— i 14.12.2009 _DOPRINOS Z& ZDRAYSTVO =14.482.33 RSD DOPRINDS ... PREMLIEN
x ! 14.12.2003 PORESKA UPRAVA-POREZ =8.92295 RSD POREZ PRIPREMLJEN
@14.12.% DOPRINOS Z4 ZDRAVSTYO-POSL =4.675,00 RSD DOPRINOS ... PRIPREMLIEN
-
Sacuvaj uzorak X
.
Slanje ' Kreiraj novi uzorak
P3N Ime uzorka
Pregled |Doprinasi
i " Ddaberii prepisi postojedi uzorak
Arhiva >
_ ime uzorka
0 Plate
Info Porezi
‘ 6 iSaéuvai I Opozovi
v‘
(<] i
Pripremlien ... Br. ozn. zapisa: 23 Zbroj: =19.157,33 RSD}=28.080,28 RSD

Izaberite racun sa kog placate.
Izaberite vrstu poslovanja.'
Kliknite na mapu Priprema > Nalozi.

Izaberite pripremljen(e) nalog(e) (pogledati savet).
(U uzorku moZete sacuvati pojedinacan nalog ili vise naloga.)

Izaberite opciju (U/lz)voz > Uzorci > Sa€uvaj uzorak.
U prozoru »Sacuvaj uzorak« upisite naziv uzorka u polje
»lme uzorka« i kliknite Sacuvaj.

Otvara se obavestenje o broju upisanih dokumenata.
To obavestenje potvrdite.

1
2
3
4
5
6

) saver
Kako moZete oznaciti viSe naloga? Tako Sto na
tastaturi drZite taster CTRL (za pojedinacni izbor)

ili taster SHIFT (za grupni izbor), pa levim tasterom
misa oznacite naloge. Oznaceni nalozi su osenceni.

-15-

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci.



PLACANJE - OSTALI NACINI PRIPREME NALOGA

Kako pripremiti uzorak iz arhiviranih naloga?

Datoteka Pogled Komunikacija Alati Pomod

~ SR
B @ e W B - B8 g v 0 2 R vompanipromet Q) =
P
v HALCOM A.D. BEDGRAD . 999-000000000001315
3 BEOGRADSKA 39 / Ill BEOGRAD Raéun:lb‘"'k HALCOM 4D, BEOGRAD 1 L]
hal®@bank :
= Ispis padataka za:| PODESI | {00200 v |[22062013 ~|
= & Arhiva naloga
Priprema Datum terec... U korist Iznos | Valuta Svrha ’ Status | N.
- 4122008 OPRINGS 24 T =14.482, [ DOPRINGS ™. POSLAT :
) 14722009 N PORESKA UPRAVA-POREZ =592255 RSO0 POREZ POSLAT
Slanie @14.12;2009 oQDUPﬁlNOSZAZDRAVSTVU.-POSL =4675,00 RSD DOPRINDS ...  POSLAT
L n )
Pregled
il Sacuvaj uzorak X

Arhiva

o & Kreiraj novi uzorak
P i Ime uzorka

[Zdravstvd

" Ddaberi i prepisi postojedi uzorak

ime uzorka
Doprinosi
Plate
Porezi

‘ 6 SSaéuvai I Opozovi

N’

<] i |

Pripremlien ... Br. ozn. zapisa: 2/3 Zbroi: =19.157,33 RSD{=28.080,28 RSD

Izaberite racun sa kog placate.
Izaberite vrstu poslovanja.'
Kliknite na mapu Arhiva > Nalozi.

Izaberite nalog(e).
(U uzorku moZete sacuvati pojedinacan nalog ili vise naloga.)

Izaberite opciju Izvoz > Izvoz uzoraka.

U prozoru »Sacuvaj uzorak« upisite naziv uzorka u polje
»lme uzorka« i kliknite Sacuvaj.

Otvara se obavestenje o broju upisanih dokumenata.
To obavestenje potvrdite.

ouUl hAWpN-=

© saver
Kako moZete oznaciti vise naloga? Tako Sto na
tastaturi drZite taster CTRL (za pojedinacni izbor)

ili taster SHIFT (za grupni izbor), pa levim tasterom
misa oznacite naloge. Oznaceni nalozi su osenceni.

-16-

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci.



PLACANJE - RAD SA NALOZIMA

U ovom poglavju ¢emo vam pokazati kako da:

e ispravite pripremljene naloge,
e izbrisete naloge i
e iskljucite naloge iz paketa.

Postupci za navedene opcije se razlikuju, zavisno od nacina rada (paketni/nepaketni).

Pripremljene naloge mozete:

u paketnom nacinu da:

ISPRAVITE'
Priprema > Paketi > Otvori > Otvori >
Spisak naloga u paketu > Otvori
Ispravljen nalog ostaje u paketu.

ISKLJUCITE1
Priprema > Paketi > Otvori > Otvori >
Spisak naloga u paketu > Iskljuci
Nalog se vraca u mapu priprema.

IZBRISETE1
Priprema > Paketi > Otvori > Otvori >
Spisak naloga u paketu > Brisi
Nalog je trajno izbrisan.

u nepaketnom nacinu da:

ISPRAVITE?
Priprema > Nalozi > Otvori
Ispravljen nalog treba da potpisete
(Priprema>Nalozi>Potpisi).

IZBRISETE?
Priprema > Nalozi > BriSi
Nalog je trajno izbrisan.

' Paket ne sme biti potpisan. Ako je potpisan (ima status PROVEREN) potrebno ga je otkljucati (Priprema > Paketi > Otkljucaj).
2 Ako nalog ima status PROVEREN morate ga otkljucati (Priprema > Nalozi > Otkljucaj).



PLACANJE - RAD SA NALOZIMA

Naloge mozete ispraviti. Postupak zavisi od statusa naloga.

Datoteka Pogled Komunikacija Alati  Pomod

=
a2 B S R 7 2 & v B 2 R | Domai platni promet @ |
¥ HALCOM A.D. BEDGRAD 933-000000000001315 Vi)
A BEOGRADSKA 39 / Ill BEOGRAD Hacun]bank HALCOM &0, BEOGRAD 1 Ll
(hal@bank
Ispis podataka za:] PODES! ~ 0200 ~|[zzoe201 |

# Priprema naloga

I D atum terec... I U korist ] lznos| Valuta I Svtha I Status ] N:
1 :

5.12.2009 DOPRINOS Z& ZDRAVS =14.48233 RSD DOPRINOS ...  PRIPREMLIEN

Status: PRIPREMLJEN
Id: 1000000AB4RB1Y4A

Primljen:
. NALOG ZA PRENOS
Slanje _ Sredstva za povrataj |
a5 Sifra
Duznik - Nalogodavac placanja Iznos
e HALCOM A.D. BEOGRAD (53 ~| 2| RSD | 4.675,00|
Ll BEOGRADSKA 39 /11|

M Ratun duzZnika - nalogodavca
- BEOGRAD [999-000000000001315 |
U Model i poziv na broj (zaduZenje)

Swrha placanja ?
DOPRINOS ZA ZDRACSTVO-POSL-NIS MEDIJ[

Info

Radun poverioca - primaoca 2
|84EI-UUIJEIT21 22284319

Poverilac - Primalac 21 Modeli poziv ha broj (odobrenje)
DOPRINOS ZA ZDRAVSTVO-POSL |421231 00347922

Datum valute

[15.12.2008 2] v/ r
Hitho

Datum apliciranja Obr. ver. 2
Pedati i potpis nalogodavea UvoZeno dana: 14.12.2009

Pripremio: Viadimir Maleti Potpisao: Stampa] | Potvrdu 1zlaz

(6) i

Pripremlien ... Br. ozn, zapisa: 2/3 Zbroi: =13.597,95 RSD/=28.080,28 RSD 14

1 Izaberite racun sa kog placate.

2 |zaberite vrstu poslovanija.'

3 Kliknite na mapu Priprema > Nalozi.
4

Izaberite nalog (4a).
e Ako nalog ima status PRIPREMLJEN (nalog jos nije potpisan),
nastavljate sa korakom 5.
e Ako nalog ima status PROVEREN (nalog je vec potpisan),
potrebno ga je prvo otkljucati.
Izaberite opciju Otkljucaj (4b).
(Ako opcija Otkljucaj ne postoji u izboru opcija, to znaci da upotrebljavate
paketni nacin. U tom slucaju nastavljate sa korakom 6.)

(8]

Izaberite opciju Otvori (pogledati savet).

6 Ispravite nalog i kliknite Potvrdi. @ SAVET
Kako da brze otvorite nalog?

Postavite kursor misa na nalog i uradite
dupli klik na njega.

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci. -18-



PLACANJE - RAD SA NALOZIMA

Brisanje naloga

Naloge mozete obrisati. Postupak zavisi od statusa naloga.

Datoteka Pogled Komunikacija Alati  Pomod

A~
7 B S W a = 28 v 2| R | Domaci platni promet (2) |

v HALCOM A.D. BEOGRAD . 999-000000000001315 Z
= BEDGRADSKA 39 / Ill BEDGRAD Ragun|T©bank HaLCOM 2.0, BEOGRAD 1
(hal@bank
Ispis podataka za:| PODESI ~] o020 ~|[208203 -]
= & Priprema naloga
Priprema I Datum tereé... I U korist l Iznosl Waluta ! Swrha I Status | N.

~15.12.2003 __PORESKA UPRAVA-POREZ =8.92295 RSD POREZ PRIPREMLJEN

Slanje
.0
Pregled
il
Arhiva \?) Dali ste sigumi da Zelite izbrisati odabrani broj dokumenata: [ 1 ]?

0
Info

),

Pripremljen ... Br. ozn, zapisa: 1/2 Zbroj: =4.675,00 R5D{=13.597,95 RSD 14

1 Izaberite racun sa kog placate.

2 Izaberite vrstu poslovanja.'

3 Kliknite na mapu Priprema > Nalozi.
4

Izaberite nalog (4a).
e Ako nalog ima status PRIPREMLJEN (nalog jos nije potpisan) ili
ima status UZORAK, nastavljate sa korakom 5.
e Ako nalog ima status PROVEREN (nalog je vec potpisan),
potrebno ga je prvo otkljucati.
Izaberite opciju Otkljucaj (4b).
(Ako opcija Otkljucaj ne postoji u izboru opcija, to znaci da upotrebljavate
paketni nacin. U tom slucaju nastavljate sa korakom 5.)

(8]

Izaberite opciju Brisi (pogledati savet).
6 Potvrdite brisanje naloga. 6 SAVET

Izabrane naloge moZete izbrisati tasterom »Delete«.

Opcija Brisi je dostupna i kad kliknete desnim
tasterom misa na nalog koji Zelite da izbrisete.

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci. -19-



PLACANJE - RAD SA NALOZIMA

Naloge u paketu moZete ispraviti, iskljuciti i izbrisati. Postupak zavisi od statusa paketa.

Otvaranje paketa

Datoteka Pogled Komunikacija Alati  Pomod

o~
o ‘ B S W R " = @t R 7 S () < ]Domaéi platni promet @ L]
¥ HALCOM A.D. BEDGRAD . 999-030309090309035 oS
= BEDGRADSKA 39 / Ill BEOGRAD Raéun:!b""" HALCOM 4.0, BEOGRAD 1 j
(hal@bank
Ispis podataka za:| PODESI ~| {0200 ~|2208Z2013 |
= 7 Priprema paketa
Priprema Tip dokumenata l Broj dokumenata | Kontrolni iznosl Status l Datum nasta... | Referenca l
3 o PFZ platninalozi 1 892295 PROVEREN 15.12.2009 15.12.2009 11:2...
2 l4a\ 1915733 PRIPREMLIEN " 15.12.2009 15122009112,

Spisak naloga
- Referenca na paket: l1 5.12.2009 11:20:01 Vladimir Maletin u paketu
7

. 1D paketa: 10000004B4¥HD350
Slanje
50 Br. raéuna zaduZenja: 9939-090303090903035
Predled Tip naloga u paketu: PPZ platni nalozi
rege Br. naloga u paketu: 2
ililil Datum tereéenja/valute: 15.12.2009
Atk Kontrolni iznos: 19.157,33 RSD
thiva
. Paket pripremio: Wladimir Maletin
Info Datum nastanka paketa: 15.12.2009 11:20
Status paketa: PRIPREMLIEN
Datum promene statusa paketa: 15.12.2009 11:20
Ime datoteke sa uvoznim paketom:
Levi potpisnici [kategorija) Desni potpisnici [kategorija]
1. ? 1. ?
2 X 2.
i X 2

Potvrdi I Zatvori

ripremljen ... Br. ozn, zapisa: 1/2 Zbroj: =19.157,33 RSD{=28.080,28 RSD 14
1 Izaberite racun sa kog placate.

2 Izaberite vrstu poslovanja.'

3 Kliknite na mapu Priprema > Paketi.

4 |zaberite paket (4a).

e Ako paket ima status PRIPREMLJEN (paket jos
nije potpisan) nastavaljte sa korakom 5.

e Ako paket ima status PROVEREN (paket je vec
potpisan) ili ima status U POTPISIVANJU,
potrebno ga je prvo otkljucati.

Izaberite opciju Otkljucaj (4b).

SAVET
Kako da brzZe otvorite paket?

Postavite kursor misa na paket i uradite
Izaberite opciju Otvori > Otvori (pogledati savet). dupli klik na njega.

Ul

6 U prozoru »Uredenje paketa« kliknite Spisak naloga u
paketu.

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci. -20-



Ispravljanje naloga u paketu

Nalozi koje ispravite ostaju u paketu.

Datoteka Pogled Komunikacija alati  Pomod
# &lale w az o8& v

v HALCOM A.D. BEDGRAD . 999-030309030309035
= BEOGRADSKA 39 / 1Il BEDGRAD Ragun| [T©bank HaLCOM 2.0 BEDGRAD i
(hal@bank

Ispis podataka zz:] PODES ~| ooz v|zoezma |

‘ 2 .38 ! |Domac'i platni promet

=4 Priprema paketa
Priprema Tip dokumenata | Broj dokumenata ]

1d: 1000000A84RB1Y2A
Primljen:
. - NALOG ZA PRENOS
Slanje s Sredstva za povraéaj [
HALUL a
0 Duznik - odavac placanja znos
o FALCOW AD BEOGRAD 5 ~l2| R
i IBEOGRADSKA 3971 Ratun duZnika - nalogodavea .
: [pEOGRAD [999-090909030909035 | egoriis]
Arhiva Swiha placanja 7| Model | poziv na broj (zaduZenje) ~
' DOPRINOS ZA ZDRAVSTVO| O 7
Info Radun poverioca - pri |
- = [240-000072112184388 |
Poverilac - Primalac | Model pozivna broj (odobrenje)
DOPRINOS ZA ZDRAVSTVO lzommoug‘]gzz ]
Datum valute =
[1512.20092] ~| r | Powdi_| Qz"‘"“
Hitno m
Datum apliciranja Obr, ver. 2
Pecali i potpis nalogodavea WvoZeno dana: 14.12.2009
| Pripremio; Viadimir Maleti Stampaj | Potwdi l2laz
3 B
8§mvai | B | ks | Dodai | Promenidstumtereceniatvabte |  Preged | Stampsi |
[ 10 Potvidi Opozovi
S
ripremlien ... [Br. 0zn. zapisa: 1/2 Zbroj: =19.157,33 RSD/=28.080,28 RSD 14

(1-6 Otvaranje paketa - pogledati stranu 20.)

7  1zaberete nalog koji Zelite da ispravite.

8 Izaberite opciju: Otvori ili dvoklik na nalog.

9 Ispravite nalog i kliknite Potvrdi.

10 U prozoru »Uredenje paketa/Nalozi paketa« izberite opciju Potvrdi.
11 U prozoru »Uredenje paketa« ponovo kliknite Potvrdi.
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PLACANJE - RAD SA NALOZIMA

Isklju¢ivanje naloga iz paketa

Iskljuc¢ivanje naloga se koristi kada odredene naloge Zelite da iskljucite iz paketa, ali ne i da ih trajno
izbrisete. Iskljuceni nalozi se nalaze u mapi Priprema > Nalozi.

Datoteka Pogled Komunikacija aAlati  Pomod

& ‘ & R ‘ B = = ‘ @4 0 N 7 A < ]Domaéi platni promet _:I
v HALCOM A.D. BEDGRAD . 999-030309030303035 L‘
=\ BEOGRADSKA 39 / 11l BEDGRAD Ragun| [T®bank HaLCOM 2.0 BEDGRAD
(hal@bank

Ispis podataka za:| FODESI I B | SR | PP E IR

= 7 Priprema paketa
LCEI o s | Seiconenss | o
PFZ platni nalozi 1 8.92,

i PPZplatninalozi 2 19.15 SRR
Referenca na paket 115.12.2003 11:20.01 Viadmir Maletin u pakelu
ID paketa: 1000000484VHD 350
i Uredenje paketa f Nalozi paketa :l 09035
0zi
Ukljageni nalozi | |skfuéeré naloz |
/ D
%/ Datum terecen | Iznos | Valuta | Sviha |s
Slanje 15.12.2003 =4.675,00 RSD DOFRINGSZ4 .. U | fn
=1446233 RS0 DOPRINDS ZA. 0 ":‘20
0.0
:20
Pregled
il Desni patpianici [kategorija)
Arhiva
- 1 7
: 2
Info )
3
) X
T —
< il =
Otyosi Bridi Tskiuéi Dodsi | Promeni datumterecenia/vahte |  Preged | Stampsi |
o (8) o
S

ripremlien ... Br. ozn. zapisa: 1/2 Zbroj: =19.157,33 RSD}=28.080,28 RSD 14

(1-6 Otvaranje paketa - pogledati stranu 20.)

7 Izaberite naloge koje Zelite iskljuciti (pogledati savet).
8 Izaberite opciju Iskljudi.
9  Izaberite opciju Potvrdi.

10 U prozoru »Uredenje paketa« izberite opciju Potvrdi.
(Iskljuceni nalozi se nalaze u mapi Priprema > Nalozi.)

SAVET
Kako mozZete oznaciti vise naloga? Tako Sto na
tastaturi drZite taster CTRL (za pojedinacni izbor) ili

taster SHIFT (za grupni izbor), pa levim tasterom
misa oznacite naloge. Oznaceni nalozi su osenceni.
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PLACANJE - RAD SA NALOZIMA

Brisanje naloga iz paketa

Brisanje naloga iz paketa se koristi kada odredene naloge Zelite trajno da izbrisete.

Datoteka Pogled Komunikacija alati  Pomod

R 0l01 — TR = - = 2 2
[ thiJ {
g4 ‘ & & B S | gl i | E | 228 ]Domau platni promet -l
v HALCOM A.D. BEDGRAD . 999-030303030309035 =
= BEOGRADSKA 39 / lll BEOGRAD Raéun: ba”k HALCOM A.D. BEOGRAD
(hal@bank
Ispis podataka za:| PODESI ~|={[00z00 ~|[zoez03 ~|

= 7 Priprema paketa
X PPZ platni nalozi 1 Bl Uredenje paketa

i PPZ platninalozi 2 18.15 e raoga
Referenca na paket |15.12.2003 11:20.01 Viadmir Maletin upaketu
1D paketa: 100000048 4VHD3S0

Uredenje paketa f Nalozi paketa :l 09035
0z2i
Uklpseni nlozi | Iskléeri naloz |
g D
“ Datum terecenia... | Tip dokume... | U kodist | Iz | Valuta | Sviha |s
Slanje 15.12.2003 NALOG Z4 PRE..DOFRINGS Z4 =4.67500 RSD DOFRINGSZA . U | Bn
A =1446233 RS0 DOPRIND: :20
) INZO
Pregled '
il Desrii patpisnici [kategoriis]
Arhiva
Q 1 ?
U
Inf & B
2 \ ? ) Dali ste sigumi da Zelite izbrisati odabrani broj dokumenata: [ 1]? 3 %
Yes No l
[Crows ] zsvi |

M )

< i " @

e

Otvosi Bridi 1skfuéi Dodsj Promeni datum tereceria/vahte |  Pregled | Stampsi |

el Coer]

10

3ripremljen ... Br. ozn. zapisa: 12 Zbroj: =19.157,33 RSDj=28.080,28 RSD 14

(1-6 Otvaranje paketa - pogledati stranu 20.)

7 lIzaberite naloge, koje Zelite izbrisati.

8  Izaberite opciju Brisi (pogledati savet).

9 U prozoru »Brisi« potvrdite brisanje naloga.
10 Izaberite opciju Potvrdi.

11 U prozoru »Uredenje paketa« kliknite Potvrdi.
(Nalozi su trajno izbrisani. Podaci o paketu su izmenjeni.)

™ saver
Izabrane naloge moZete izbrisati tasterom »Delete«.
Opcija Brisi je dostupna i kad kliknete desnim

tasterom misa na nalog koji Zelite da izbrisete.




(NG,
OPOZIV | STATUSI NALOGA

U ovom poglavlju ¢emo vam pokazati kako kako da:

e opozovete naloge koje ste poslali u banku i

e proverite da li su poslati nalozi izvrseni, opozvani ili vraceni.

Naloge mozete pripremiti:

RUCNO
(unos)
Priprema > Nalozi > Unesi
Ispunite nalog.

DUPLIRANJEM
(iz starog naloga)
Arhiva > Nalozi > Dupliraj
Nalozi se dupliraju u mapu
Priprema > Nalozi.

UVOZOM
(iz datoteke)
Priprema > Nalozi >
(U/1z)voz > Uvoz
Nalozi se uvoze u
mapu Priprema > Nalozi.

IZ UZORKA
Priprema > Nalozi > (U/lz)voz >
Uzorci > Otvori uzorak
Podaci su ve¢ uneseni.

Pripremljene naloge mozete:

u paketnom nacinu da:

ISPRAVITE'
Priprema > Paketi > Otvori > Otvori
Spisak naloga u paketu > Otvori
Ispravljen nalog ostaje u paketu.

ISKLJUCITE1
Priprema > Paketi > Otvori > Otvori
Spisak naloga u paketu > Iskljuci
Nalog se vraca u mapu priprema.

OBRISETE1
Priprema > Paketi > Otvori > Otvori
Spisak naloga u paketu > Brisi
Nalog je trajno obrisan.

u nepaketnom nacinu da:

ISPRAVITE?
Priprema > Nalozi > Otvori
Ispravljen nalog treba da potpisete
(Priprema>Nalozi>Potpisi).

OBRISETE”
Priprema > Nalozi > BriSi
Nalog je trajno izbrisan.

Poslate naloge mozete da:

OPOZOVETE
Arhiva > Nalozi > Opoziv
MozZete ga opozvati sve dok ne
dobije status »|ZVRSEN«.

PROVERITE STATUS
U ARHIVI NALOGA
Arhiva > Nalozi
Pronadete nalog u spisku naloga
(obratiti paznju na izabrani
vremenski interval).

! Paket ne sme biti potpisan. Ako je potpisan (ima status PROVEREN) potrebno ga je otkljucati (Priprema > Paketi > Otkljucaj).
2 Ako nalog ima status PROVEREN morate ga otkljucati (Priprema > Nalozi > Otkljucaj).



PLACANJE - OPOZIV | STATUSI NALOGA

Naloge sa datumom valute unapred (u buduénosti) mozete uspesno opozvati. Uspesan opoziv naloga sa
tekuéim datumom valute banka prihvata samo ako je opoziv na vreme poslat.

Datoteka Pogled Komunikacija Alati  Pomod

§7 B S || s = gt 14 2 R ] Domaci platni promet
v HALCOM A.D. BEDGRAD 999-000000000001315
BEOGRADSKA 39 / Il BEDGRAD Ratun: [T®bank HaLCOM .0, BEOGRAD

hal@bank

moE

|spis podataka za:{PUDES| ___| :I ’20 10.2001
= # Arhiva naloga
Priprema I Datum tereéenja... | U korist | Iznos | Valuta l Swriha I Status l N.
7 2.2003 DEMOD RSD PROMET R.. POSLAT
A : DEMD RSD PROMET R... POSLAT
Slanie @ i3 BER (5ic00] BROMET B BOSIAT
A 14.12.2003 PORESKS UPR&VA-POREZ RSD PORESKA L., O0OPDZVAN
Pregled 14.12.2003 DOPRINOS Z4ZD STV RSD DOPRINDS ...  POSLAT
14.12.2009 PORESKA UF‘HAVA PDREZ RSD POREZ-SOP... U OPODZIVU
il 14.12. 2009 POREZ RSD PUREZZA IZVRSEN
POREZ RSD POREZ-ME..
POREZ RSD POREZ
POREZ POREZ

PDF!ESKA. UPFIAVA PDHEZ

POREZ o )
POREZ 2 7a

PORESK a

DOPRINOS Z8 V0 : S DOPRINOS &
14. 12 2003 PORESKA UPRAWA- PDHEZ =18.124,05 RSD PDHEZZA IZ\/RQEN
14.12.2003 PORESKA UPRAVA-POREZ e B =2
141 2,2003 PDHESM UPHAVA.PDHEZ "OVCZIVBH]B sa bancinim serverom

Opozivanje poslatih naloga
Li€ni broj (PIN kod) %
e Br. poslatih 2ahteva za opoziv naloga: 1.
Primkene notifikacie za zahteve 2a opoziv naloga
Zahtey za opoziv naloga 100014528 4X4UVLE uspeino poslat

Digiaini sestifikat

vasrk:  Viadmr Maletn, EBB BEOGRAD AD.
ser. be;  0469B3

rdavas:  Halcom officer's CA

vadido: 07.11.2011

i

Stavite pametnu karticu u ERat i kiué u USB port te upisie PIN:

Om=—=E-T|]|

12

o ] g
F

Pripremlien ... Br. ozn. zapisa: 116 Zbroj: =123,00 RSD{=150.760,03 RSD 14
1 Izaberite racun sa kog placate.
2 |zaberite vrstu poslovanja.'
3 Kliknite na mapu Arhiva > Nalozi.
4 |zaberite nalog koji Zelite da opozovete (nalog mora imati
status POSLAT).
5 Izaberite opciju Opoziv (pogledati savet). UPOZORENJE
6 Unesete li¢ni broj (PIN kod) i kliknete na dugme U redu. Brisanjem naloga iz arhive ne vrsite
7 Sacekate da se povezivanje sa ban¢inim serverom opoziv naloga! Ako izbrisete nalog

sa statusom POSLAT iz arhive naloga

zavrsi, zatim kliknite Zatvori. oo ; Rl
on i dalje moZe da se izvrsi.

(Nalogu se menja status iz »POSLAT« u »U OPOZIVU«

i prelazi iz sive u crvenu boju. Ali, nalog u banci jos nije do
kraja opozvan. Obratite paznju na status naloga i
proveravajte ga vise puta tako Sto Cete osveZavati podatke

SAVET
Opcija Opoziv je dostupna i kad

klikom na ikonicu & |
Ako banka izvrsi opoziv, nalogu se menja status u OPOZVAN i
prelazi u sivu boju.)

kliknete desnim tasterom misa na
nalog koji Zelite da opozvete.

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci.
U poslovanju s sa inostranstvom, naloge u Hal E-Bank nije moguce opozvati.
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PLACANJE - OPOZIV | STATUSI NALOGA

Proveravanje statusa naloga u arhivi naloga

Statuse naloga koje ste poslali u banku, a bili su izvr$eni, opozvani, vra¢eni, mozete proveriti u arhivi

naloga.

DA wpNn =

' Ako Zelite da poslujete sa inostranstvom, a nemate platni promet sa inostranstvom u izboru, obratite se svojoj banci.

Datoteka Pogled Komunikacija Alati  Pomod

7N
i =, ‘ ] | B =2 @ Y| E| 2| ] Domaci platni promet @ L]
v HALCOM A.D. BEDGRAD . 993-000000000001315
@\ PPN BEOGRADSKA 33 / il BEOGRAD Ragun:| (TU©bank_HaLCOM 40, BEOGRAD 1 _'_J
4 Ispis podataka za:| PODESI on —|[20m02000 v |[22082013 |
= *# Arhiva naloga
Priprema 1 Datum tereé... | U korist | |znos | Valuta I Swiha N Status | N,
= 14.12.2009 PORESKA UPRAVA-POREZ =911552 RSD POREZ U 0POZIVU
; 14.12.2009 PORESKA UPRAVA-POREZ =6.01283 RSD POREZ- U OPOZIVU
Slanie 14.12.2009 PORESKA UPRAVA-POREZ =26.833,07 RSD POREZZA .. IZVRSEN
A 14.12.2003 PORESKA UPR&AVA-POREZ =1812405 RSD POREZZA .. IZVRSEN
Pregled 14.12.2003 PORESKA UPRAVA-POREZ =7.981.44 RSD POREZZA .. IZVRSEN
g 14.12.2003 PORESKA UPRAVA-POREZ =20927.21 RSD POREZZA... IZVRSEN
il 14.12.2009 PORESKA UPR&VA-POREZ =8.522,95 RSD POREZZ4 ... OPDZVAN
Arhiva 14.12.2009 PORESKA UPRAVA-POREZ =3.95862 RSD PORESKA L.
14.12.2009 PORESKA UPRAVA-POREZ =8.403,40 RSD POREZ-ME... OPOZVAN
14.12.2003 PORESKA UPR&VA-POREZ =12.02566 RSD POREZZA ... OPOZVAN
14.12.2009 DEMO =123,00 RSD PROMET R...  I2VRSEN
14.12.2009 DEMOD =123,00 RSD PROMET R...  IZVRSEN
14.12.2009 DEMO =12300 RSD PROMET R...  IZVRSEN
14.12.2003 DOPRINDS 24 ZDRAVSTYO =14.482,33 RSD DOPRINOS ...  POSLAT
14.12.2009 PORESKA UPRAY EZ i3 POREZ POSLAT
14.12.2009 DOPRINDS ZA ZDRAYSTVO-POSL DOPRINOS ... POSLAT
£, m
Orvoi = lzoz —  Duplisj Opoi Brisi Pregled  Stampa
Pripremlien ... Br. ozn, zapisa: 0/16 Zbroi: - (=150.760,03 RSD 1
Izaberite racun sa kog placate.
. -1
Izaberite vrstu poslovanja.
Kliknite na mapu Arhiva > Nalozi. UPOZORENJE

Izaberite vremenski interval kako biste smanjili spisak
naloga i lakse pronasli potreban nalog.

Proverite status.

Znacenje osnovnih statusa:

- POSLAT: Nalog je poslat u banku i ¢eka da ga banka
obradi. (Ako nalog ima datum valute unapred, nalog ce
do tog datuma imati status POSLAT. Banka e ga obraditi
na dan datuma valute).

- VRACEN: Nalog je vracen od strane banke. Banka je
nalog pokusala da obradi, medutim placanje nije i nece
biti izvrseno (pogledati upozorenje).

- OPOZVAN: Nalog ste, jos pre obrade u banci, uspesno
opozvali. Placanje nije izvrseno.

- U OPOZIVU: Nalog u banci jos uvek nije konacno opozvan

- IZVRSEN: Banka je nalog obradila i placanje je uspesno
izvrseno.

U poslovanju s sa inostranstvom, naloge u Hal E-Bank nije moguce opozvati.

Podaci koje imate u Hal E-Bank (stanja,
promet, izvodi, arhiva naloga) su
sacuvani lokalno na vasem raCunaru. Da
biste azurirali vase podatke morate
uraditi osveZavanje podataka klikom

na ikonicu i*.

UPOZORENJE
Razlog vracdanja naloga je zapisan u
odgovarajucoj prometnoj stavci. Ta
prometna stavka se nalazi u mapi
Pregled > Promet i sive je boje. Ako
otvorite tu prometnu stavku (dvoklik na
prometnu stavku ili opcija Otvori),
moZete procitati razlog vra¢anja u
donjem delu obrasca.
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Pla¢anje u Hal E-Bank se radi u tri koraka. Ispod je opisan postupak placanja.

KORAK 1
PRIPREMA

Pripemite platni nalog.
Priprema > Nalozi > Unesi

Naloge mozete pripremiti:

RUCNO
(unos)
Priprema > Nalozi > Unesi
Ispunite nalog.

DUPLIRANJEM
(iz starog naloga)
Arhiva > Nalozi > Dupliraj
Nalozi se dupliraju u mapu
Priprema > Nalozi.

UVOZOM
(iz datoteke)
Priprema > Nalozi >
(U/1z)voz > Uvoz
Nalozi se uvoze u
mapu Priprema > Nalozi.

IZ UZORKA
Priprema > Nalozi > (U/Iz)voz >
Uzorci > Otvori uzorak
Podaci su vec¢ uneseni.

KORAK 2 (PAKETNI NACIN) KORAK 3
POTPIS SLANJE
4 -

Pripremite paket i potpiSite ga. i
(u paket mozete staviti vise naloga) ili
Priprema > Nalozi > U paket

- = |

KORAK 2 (NEPAKETNI NA(VZIN1)
POTPIS Posaljite paket ili nalog

u banku.

Slanje > Posalji

\/

Potpisite platni nalog.
Priprema > Nalozi > Potpisi

Pripremljene naloge mozete: Poslan nalog mozete da:

OPOZOVETE
Arhiva > Nalozi > Opoziv

MoZete ga opozvati sve dok ne
dobije status »I1ZVRSEN«.

u paketnom nacinu da:

ISPRAVITE?
Priprema > Paketi > Otvori > Otvori >
Spisak naloga u paketu > Otvori

Ispravljen nalog ostaje u paketu. PROVERITE STATUS

U ARHIVI NALOGA
Arhiva > Nalozi
Pronadete nalog u spisku naloga
(obratiti paznju na izabrani
vremenski interval).

ISKLJUCITE?
Priprema > Paketi > Otvori > Otvori >
Spisak naloga u paketu > Iskljuci
Nalog se vrac¢a u mapu priprema.

IZBRISETE?
Priprema > Paketi > Otvori > Otvori >
Spisak naloga u paketu > Brisi
Nalog je trajno izbrisan.

u nepaketnom nacinu da:

ISPRAVITE?
Priprema > Nalozi > Otvori
Ispravljen nalog treba da potpisete
(Priprema>Nalozi>Potpisi).

IZBRISETE’
Priprema > Nalozi > Brisi
Nalog je trajno izbrisan.

' Ako u levom meniju kliknete na Priprema > Paketi onda upotrebljavate paketni nacin rada, u suprotnom, nepaketni nacin rada.

2 Ako paket ima status PROVEREN morate ga otkljucati (Priprema > Paketi > Otkljucaj).

3 Ako nalog ima status PROVEREN morate ga otkljucati (Priprema > Nalozi > Otkljucaj). -27-



