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Vsebinski sklopi prirocnika
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IMENIK

Podatki iz imenika se uporabljajo pri vnosu podatkov prejemnika v placilne naloge.

Ef Imenik

Maziv poslownega partnerna:
Ratun poslovnega paitnerja

1. Seznam poslovnih partnerjev in njihovih raéunov

g@

b lskanie po zafetku naziva

Mo posl partner |

Uredi posl. partneiia|

Daviéna poslovnega patnenqs: [

DEZELNA BANKS, SLOVENLIE ..

Brigi posl. partneria
Davina dtevika

1000 LIUBLIANA,

Ratun(i] poslovnega partnerja
Podrobrosti o banki, pri kater j
it i LN
= o ootz _|
o BANKA SLOVENIJE —
IBAN: 5156 3310 0003 7160 156 SLOVEMSKA 35 Uredi izbrani racun
Fee : - 1505 LIUBLIAMA
erenca A ] SLOVENLA Bii izbwani racun
Maz: [HALCOM D.D. SWIFT BIC : BSLJSIZS
Naslov: TREABKA 118 Id barke: 01000-0000100090 zBBAN v IBAN
Kraj: [1000 LIJBLIANA I Piivzemi za e-radun —_—
Driava’ [SLOVENKM,
Koda narmena  Namen ] ok pladila
[cwot =12 Dodatne mosnost imenika 5) tehei Zapi
Frejemnik
Znegek Cratum placila BIC banke
EUR | | [Rooazoid =] |
o
IBAN: {1b) |
Referanca:[S1 =] D[ — ]
N (1a) (1)
AT
Mashos: \-\.._aa‘, ¢
Kraj
Dirkawa =]

1 1z naloga se imenik odpre ob vpisu prve
Crke naziva (1a), ob vpisu prve stevilke
racuna poslovnega partnerja (1b) ali s
klikom na gumb »?« (1c).

2 7 dopisovanjem v iskalna polja (naziv,
racun in davcna stevilka) zmanjsujete
seznam izpisanih poslovnih partnerjev iz
imenika (3). Ce poslovnega partnerija
Se ni v imeniku, ga shranite po
navodilih na strani 5.

3V seznamu izberite ustreznega
poslovnega partnerja. Ce racuna

izbranega poslovnega partnerja Se ni v
imeniku (4), ga shranite po navodilih na
strani 7.

4 Izberite ustrezni racun.

Ul

S klikom na gumb Izberi se imenik zapre
in v placilni nalog se prenesejo podatki
izbranega poslovnega partnerja.

NASVET
Podatke partnerja lahko vnesete v placilni nalog
brez uporabe imenika (podatki se ne shranijo v

imenik). Za vec informacij glejte poglavje
Nastavitve imenika.




IMENIK

Proiomnik

B 1menik a 5! |
Iﬂ:i&iu
Poslovr partner | I deniiikator | ; . |
Naziv [HaLcoM DD (2 )Nwmslnml
Naslov 3 ]thnSucssmna :
Ureds partnena
Kosi [1000 LIUBLIANA post I
Davéna ftevika | Brifi posl partneria
Drfava |SLOVENWA ] pvéna dtevika |
DOpomba k potlovnemu I
R esioe [
-y St ratuna Privzemi za etatun [
& Domaé ratun o SIS6 0205 3025 5295 554
7 ITd e @ Tip refetence Model |_
G— ] 7 !
Opommbakraur ——
p—————— poslovnega partnens |
PlaZnik Banka potlovnegs : e
jBAN  patnens SwitBIC barke:  LIBASIZX m;mmm ‘
Referenca Mazv Barke:  NOVA LIUBLIANSKA BANKA D.D. A AD SRBllL Dodaj raéun .
Nazi Nadov Barke: - 1G REPUBLIKE 2 ULEVAR OSLOBODENJAS Uted: izbrani toéun
Naslov; f = ’ Kiaj Barke: 1520 LIUBLIANA 11000 NOWVI SAD ey
Kra .._ha!@bank Id Barke: g RBLA
O S S AR \WIFT BIC: OTPBRS22
<t DiéavaBarke: g ovENIA i banke:
@ Izbesi | Zapi

— Znesek Datum placila BIC Banke
EUR | ] 20082011 =] | ]
eaN:T1h] 171
Referenca:| S L
Nazwv 1al \1¢)z
Naslov.
Kraj
Drava =]

1 1z naloga se imenik odpre ob vpisu prve
Crke naziva (1a), ob vpisu prve stevilke
racuna partnerja (1b) ali s klikom na
gumb »?<« (1c).

2 Kliknite gumb Nov posl. partner.

3V novem oknu vpisite podatke
poslovnega partnerja.

4 V polje St. racuna vnesite 3tevilko
racuna in vnos potrdite s tipko Enter’
(glej nasvet). Po potrditvi vpisa st.
racuna se odpre polje za nastavitev tipa
reference in vpis reference (4a). Pri RF
referenci kontrolni stevilki zapisite v

' Pri domacih racunih se ob izstopu iz polja St. racuna v
spodnjem delu okna izpiSejo podatki o banki, pri kateri je odprt

polje Model, ostale podatke pa v polje
Sklic.
Ce vnasate racun, ki je odprt pri banki
izven Slovenije (»tuj racun<«), nadaljujte
po korakih, opisanih na strani 6.

5 Vnos novega poslovnega partnerja in
racuna potrdite s klikom na gumb
Potrdi.

6 S klikom na gumb Izberi se imenik
zapre in v placilni nalog se prenesejo
podatki izbranega poslovnega partnerja.

NASVET
Domac racun poslovnega partnerja lahko vnesete
brez presledkov in vezajev. Po potrditvi vnosa se bo

struktura racuna samodejno popravila (npr. v polje
vpisite SI56010000004100079, po potrditvi je
struktura racuna SI56 0100 0000 4100 079).

racun. Ce se podatki banke ne izpisejo in je Stevilka racuna
zapisana pravilno, se obrnite na center za pomoc uporabnikom._5_



IMENIK

Za izvedbo placila je poleg stevilke racuna poslovnega partnerja potreben tudi podatek o banki, pri
kateri je odprt racun. Ce v imenik vkljucujete poslovnega partnerja z racunom pri tuji banki, ki $e ni
shranjena v imenik, je potrebno podati tudi podatke o banki.

i Imenilk
1. Seznam poslovnih partneriev in nithovih taéunov
2. Pozlovni partne
Postovni pastne | Idertiikato |
Naziv MANSSEN PH
Naslov TURNHOUTSWEG 30 ¢ 1
Kiai 3 2340 BEERSE { 2 ) Novposl parnet |
Davéna flevika | Ureds posl. partnesia
IBELGIJA :I Bridi posl. partnera
' JE—
- St rafuna
‘@l’tullnln.\lnq | mm
Tip reference Model Skic
C—
Opomba k rafunu I
Platnik potkovmegs patners
Bl o ., ®3 r
R NaskovBanke:  [BRUSELS 15 i 0 banki, pri kated jo
slov. [ KioiBerke:  [GRUSSELS N R Dodairoéun
Detarva. [SLO' I1d Banke: | \?_j SASANPAOLD S PA v
Koda Drdava Banke: IBELBUA :l NZE -
[ewt Baimtaia v
_ M E @ Pud |  Pekia | FTBIC: BOTITMMISO
——
EUR
. = Dodatne modnost merks | 10) e |z |
am.]:ﬂ Ir?ac—.g {\1./‘ IJ s O
o {1c)
N:‘slw 13/\ \"L
m'i':il =]
| Statistika
Sira osn Opis osnove
13— | — )
Natsni | Powdi |  izhod
BRSO
1 Iz naloga se imenik se odpre ob vpisu prve meniju. Ob izbiri posameznega SWIFTa ali
Crke naziva (1a) ali ob vpisu prve stevilke Naziva iz spustnega menija se izpolnijo se
racuna poslovnega partnerja (1b). Ce ste ostali podatki banke. Nadaljujte s
obvezni vnos v imenik izklopili ali pa korakom 9.
izpolnjujete placilni nalog VP70, imenik 7 Ce banke v spustnem meniju ni, njene
odprete s klikom na gumb »?« (1c). podatke dopisite v vnosna polja.
2 Kliknite gumb Nov poslovni partner. 8 Izberite moznost »Dodaj banko v imenik
3V novem oknu vpisite podatke poslovnega bank« in podatki banke se shranijo ter so
partnerja. ob naslednji uporabi na voljo iz spustnega
4 V polje St. racuna vnesite $tevilko racuna. menija v koraku 6.
5 Oznatite »Tuj racun«. Odprejo se polja 9 Vnos podatkov potrdite s klikom na gumb
za vnos podatkov o banki, pri kateri ima Potrdi.
partner odprt racun. 10 S klikom na gumb Izberi se imenik zapre
6 Ze shranjene banke se ob vpisu SWIFTa ali in v placilni nalog se prenesejo podatki

Naziva banke izpisujejo v spustnem

izbranega poslovnega partnerja. 6-



IMENIK

K partnerju, shranjenemu v imeniku, lahko vpisete ve¢ bancnih racunov.

TORNIOY [TRIASFA 118
Kraj [1000 LILBLIANA
Dedava [SLOVENUA

¥oganamena  Namen | rok plalila

| :Jlll

o F

Propnmrad.

Inesek

Daturn plalila BIC banke

EUR [eosz010 J=] [
(1b)

AN [ \

12

Reterenca [51 =I[

w=Ha)
Kra

Drkava |

HALCOM D.D.
TREASKA CESTA 118
LIUBLIANA
SLOVENUA

Opormbe k 1atunu [
potlvnegs h

(5a)

@ = Domod ratun St raduna P~ Puivzemi 20 esabun [
F il [51%% 0203 6001 6569 620 - 5

Tio ve Model

s 2 O I

oo @)
Banka
ot Swit BICBarke  LIBASIZC
MNacivBanke:  NOVA LIUBLIANSKA BANKA DD,
Matiov Banke  TRG REPUBLIKE 2
(hal®bank KisBarke 1520 LIUBLIANA
Id Banke:  01000-0000C00057
DelavaBanke  SLOVENUA

ILNICA ST VIPAVA

KRANS

Podmobrost o barki, pn katen
— o0 R
HYPO ALPE ADRIA BANK
L T |
R 000 LIUBLIANA
NUA Baski iztwarn 188un
umi‘n‘nmmmm 1z BBAN v IBAN

&000 KRAM)
1000 LIUSLIANA

l[

1 1z naloga se imenik odpre ob vpisu prve
Crke naziva (1a), ob vpisu prve stevilke
racuna poslovnega partnerja (1b) ali s
klikom na gumb »?« (1c).

2 7 dopisovanjem v iskalna polja (naziv,
racun in davcna stevilka) zmanjsujete
seznam izpisanih poslovnih partnerjev iz
imenika (3).

3V seznamu oznadlite izbranega poslovnega
partnerja.

4 Kliknite na gumb Dodaj racun.

Ul

V polje St. racuna vpisite racun. Izberite
tip reference in vpisite podatke o
referenci (5a).

6 Izberite tip ra¢una (domac ali tuj racun).

7 V polje Opombe lahko vpiete poljubno
opombo (npr. v kateri valuti placujete na
racun). Opomba je nato izpisana na
osnovnem seznamu racunov izbranega
poslovnega partnerja (€=) in lahko olajsa
izbiro med vec racuni.

0

Podatke potrdite s klikom na gumb Potrdi.

9 S klikom na gumb Izberi se imenik zapre
in v placilni nalog se prenesejo podatki
izbranega poslovnega partnerja skupaj z
racunom.

NASVET
Za vpis domacega racuna glejte tudi poglavje Vnos
novega poslovnega partnerja in racuna v imenik, za

vpis tujega racuna pa poglavje Vnos racuna poslovnega

narfneria 7 raéiinom v tiiiini




IMENIK

Podatke o poslovnih partnerjih in njihovih racunih lahko tudi uvozite iz drugih programov, denimo
racunovodskih, ali pa jih uvozite iz obstojecih prometnih postavk iz e-banke.

Postopek uvoza podatkov v imenik

EE Imenik
1. S5eznam poslovnih partnerjey in njihovih ratunoy

2|

Naziv poslovnega partneria: | [ Pesonais0000 (3a) -] & @ cf B
Ratun poslovnega partnera | E:}S
Davéna poslovnega paneria: | Csifranti

5 . L—‘lten‘p
L — i — SPluginDBO1 £ BANKS bet
PrEm 2 Uvoz podatkov o partnerjih, njihovilyracils Ir'"E"':'::JZ"E"”"E"l'
AN 1. Uvoz podatkoy v imenik E
BaNKL

BANKL | Za uvoz podatkov o partnesiih, nfhovih ragurih in bank v imenik je Ime datoteke: [Imenik_partreri te
BN patrebing izbral ustrezno ASCI datateka [nor. IMENIE tx).
Vista dafolek: [Datateke 2 besediom [ ) =l

L}

BKS B | Ko ste dolodili vhodno datoleke, sprofite uvoz podatken s klkorm na
o | gumblUvezi I

8t rau | )
2. Porogilo o uspednosti uvoza podatkoy
&t rat
Stevilo vistic z napako je navedena na koncu porodila.
halg Zapei Diagriostka viosa enenika z daloteke -
SWIFT ! Irne vinodne datateke: C:AProgeam Files\Halconmb Personal 15.0.0.000 menik
Id Barke:

Zacetek vnoza 21, B 2009 ob 152907

@ Uvoz lzvoz Imends bank | E«unac wnosa 21, 8 2009 ob 15:29.07 _’:J
L3

Nl mralemeiby urpbiss 1
4 I I

LTI[Ebank

Odprite imenik preko menijske izbire Orodja > Imenik, s klikom na ikono knjige v orodni
vrstici ali z ukazom Alt + A.

1 Kliknite na gumb Uvoz. 5 0Odpre se novo okno, ki prikazuje
2 Odpre se novo okno, v katerem kliknite porocilo o uspesnosti uvoza imenika iz
na gumb Odpri. datoteke. Okno zaprite s klikom na

Zapri. Podatki o novih poslovnih
partnerjih in njihovih racunih so
shranjeni v imenik.

3V novem oknu izberite lokacijo datoteke
(3a) in datoteko (3b), ki jo zelite
uvoziti, in kliknite na gumb Odpri (3c).

4 Uvoz potrdite s klikom na gumb Uvozi.



Uvoz podatkov v imenik iz prometnih postavk

Datoteka Pogled Komunikacijia Orodja Pomot

Odprema
L)

Pregled

sleame nae® S e v B 2@ R/ P domn |
PN~ L B [moms S . v
POLJUBNO i = | EECFIPR | A F PR
& g Izpiski Tekoée stanje na dan 21.08.2012 ob 09:21:08 uri: =41.338,00 EUR
Priprava St ozn. zapisov: 171
> Sedtevek: - /-

Novo stanje
5.519,00

1.691,00 2

[T ]

Duagrosth.a vrosa merk.a £ dalofel e
e vhodne dtel e
Zateteh wwoa 11 8 2012 ob 10552

ATeng\LONCH g

vnul

i Uv&podaﬂuvvhﬂjeopreﬁmslem

Vistea 1 m—mwomm\m.-um ooy

Opis napak se nahaja v datoteki .\Temp\CONBFS. err

"'“ﬂm‘
V\-ciu 3% 1abun S16601 000005 posiew

ANIA VIPA D D SLOVE!
KDPER DD Wi, SLOVENLA bo chetimn

[Konec wota 21 8 2012 ob 105657
Qicam Ep oot
4 ] : 3
o Posodobitey imenika il parktr
Podlji preko e-poite
Predogled i Diugo...
Pripravijen ... [5t. ozn. zapisov: 1/1 [Seltevek: - /- roszoizos:zd | 4

1 V mapi Pregled > Izpiski (1) izberite
izpisek (1a) (ali vec izpiskov), iz katerih
zelite podatke o poslovnih partnerjih
uvoziti v imenik.

Izberite ukaz Drugo > Posodobitev
imenika poslovnih partnerjev.

V oknu »Uvoz podatkov v imenik iz
izpiska« izbiro potrdite. V imenik se
prenesejo podatki o placnikih iz nalogov
v dobro in podatki o prejemnikih iz
nalogov breme (podatki o nazivu,
naslovu in racunu (brez podatkov o
sklicu).

4 V primeru, da podatki o poslovnem
partnerju ze obstajajo, se odpre okno
»Napake pri uvozu«, kjer je izpisano
stevilo napak (poslovnih partnerjev, ki
v imeniku ze obstajajo). Program v
imenik doda le podatke o novih
poslovnih partnerjih. Okno zaprite.

Izpise se porocilo o uspesnosti uvoza
podatkov v imenik. Okno zapite.
Podatki o novih poslovnih partnerjih
in njihovih racunih so shranjeni v
imenik.



MENK
Delo s podatki v imeniku

Imenik lahko odprete tudi preko menijske izbire Orodja > Imenik (A), s klikom na ikono knjige (B) v
orodni vrstici ali pa z ukazom Alt + A. V tem primeru lahko podatke poslovnih partnerjev samo
shranjujete in urejate, za vpis v placilni nalog pa so vam na voljo le iz imenika, ki se odpre med
izpolnjevanjem placilnega naloga.

Datoteka Pogled Komunkacija | Orodja Pomo

%|(B)m| @ | m | SeremembacsbneRevke PiNkode) |G | 52 | [Petiav domovs =
v EBB ) . SI56 02010025 8361794 =
patean T L e :

|B“° =] Hmarzoe ~|[\7072013 -|
= s Tmenik (at + 2)( A
|~ E

Piiprava ¢ Identifkator§ prejemnika SOD Q &
= Cienje baze =
» o kopiranje baze Valuta | Namen | Status | Naia referenca |Pmardm

=
Odprema
L)
Pregled
iii
Athiv
»

Info

flatini Dige,, —

18, ozn, zapisov: 0f0 [Sedtevek: - j- [18.07.201309:2 /

-10-



IMENIK

& Imenik i x|
1. Seznam poslovnih partnerjev in nghovih rad¢unov Izbearge

| T\ Flsewou E—— x
cor G e e | 7"
Ratun poskvnega partneria. [ e (3 ) Uresipost partners]

Davéna posiovnega patnera: |

Biifi posl. part 1 . I

CESTND POOVE TJE LOPATA
CESTANA RS

1000 LABLIANA
SUIVENLA

Prvzers 2a esatun I

@ Domaliabun 01 adura

C T [sr& on7 noo 11a8 4
@ Tip miwerce Model  Shic
= == =

Oporbe b salurs (757
fesnmen gt e
= s JEESTHO PODJETIE LOPATA Bk poskres CamChune  SCMSQX
si5g  Nasov [CESTANA HRIB —y NagwBadar  SKBOD
SiS6 ki 1000 LIUBLIANA NadovBarke  ADOVEONA4
Davina fteviks i DxBarbs 1571 LUBLINA
Didava SLOVENUA i Barke 0000000000007
Opomba k poslovnemu [ Dufave Barde  SLOVENUA
. pastnerps
Do
St radunov. 3 : -
Y I — "@ K g R __ Dodsjretun
S156 0510 0200 0081 SKBD.D, SKEDU.
$166 0500 009 4760 397 AJDOVSCINA 4 . Ured cbrars atun | AJDOVECINA 4 Utedi izbrani radon |
1513 LIUBLIANA
B cters 0t | i 1513 LJUBLJANA ,
i N i SLOVENIA Bridiizbrani radun
Id barke: 01000-0000300007 SWIFT BIC: SKBASIZX T T
Id. banke: 01000-0000300007 1z BBAN v IBAN

7 J |
Om = Imenik bank . Zapii I

Odprite imenik preko menijske izbire Orodja > Imenik, s klikom na ikono knjige v orodni

vrstici ali z ukazom Alt + A.

1 Iskanje poslovnega partnerja v imeniku si lahko olajsate z vnosom naziva, racuna ali davéne
Stevilke v iskalna polja. V seznamu (2) se izpisejo le tisti poslovni partnerji, ki ustrezajo
vpisanim nizom v iskalna polja.

V seznamu izberite poslovnega partnerja, ki mu Zelite popraviti podatke.
Kliknite na gumb Uredi posl. partnerja in odpre se novo okno s podatki partnerja (glej nasvet).
Ustrezno popravite vsebino podatkov o poslovnem partnerju.

U hwN

Ce Zelite popraviti racun poslovnega partnerja, izberite ustrezni ra¢un (5a) in kliknite na gumb
Uredi izbrani racun (5b).

o

V novem oknu spremenite podatke o racunu poslovnega partnerja (6a). Popravke potrdite s
klikom na gumb Potrdi (6b).
7 V oknu s podatki poslovnega partnerja NASVET
ponovno potrdite popravke z gumbom Do urejanja ali brisanja izbranega racuna lahko hitreje
Potrdi. dostopate s klikom na gumb Uredi izbrani racun ali
8 V oknu Seznam poslovnih partnerjev in Brisi izbrani racun v prvem oknu imenika desno
njihovih racunov z ukazom Zapri zaprite SR
okno. -11-




IMENIK

1. Seznam pozlovnih partnerjey in njthovih racunoy

¥

—

|skanie po zacetku naziva

Maziv pozlovnega parthera: |E ( )

Moy pozl. parther |

Flatun poslovnega partnerja: I

Uredi pozl. partnerial

Davina poslovnega parthern)a: |

|: : Eriéi posl. partnerial

Maziv . I Kraj I Davina étevilka |
NN {pratane
EEE LIUBLIANA i . x|
EEE LIUBLJANA 1000 B
9_ Podathi o izbranem poshovnem partnerju:
EBB LIJELIANA
Radurni poslovnega partnerja:
5156 2700 10498165 163 00 1235
&l res Zelte zbrissti poslovnegs partneria in vse njegove rauns?
R acunli] pozlovnega partnerja -
Et. radunow: 1 4 ) ves Mo I

[ Privzemi za e-ratun

|voz |zvnz

Imenik bank

-

FACTOR BAMEA D.D.

Dodaj racun |

TIVOLSEA 48 Idredi izbrani racun |
1000 LIUELIAMNA
SLOYVEMIJA Brigi izbrani radun e

SWIFT BIC: FCTESIZ-
Id. banke: 01000-0002700073

Iz BBAN w |BAMN

Zapr |

Odprite imenik preko menijske izbire Orodja > Imenik, s klikom na ikono knjige

vrstici ali z ukazom Alt + A.

1 Iskanje poslovnega partnerja v imeniku
si lahko olajsate z vnosom naziva,
racuna ali davcne Stevilke v iskalna
polja. V seznamu (2) se izpisejo le tisti
poslovni partnerji, ki ustrezajo vpisanim

nizom v iskalna polja.

V seznamu izberite poslovnega
partnerja, ki ga zelite brisati.

Kliknite na gumb Brisi posl. partnerja in
v novem oknu se izpisejo podatki

[EE] .
: v orodni

poslovnega partnerja, ki ga Zelite brisati
(glej nasvet).

Potrdite brisanje podatkov in izbrani
poslovni partner ter vsi njegovi racuni
so izbrisani.

N7
Ce Zelite brisati le en racun pri izbranem
poslovnem partnerju, lahko v prvem oknu imenika
izberete poslovnega partnerja in ustrezni racun

ter kliknete na gumb Brisi izbrani racun (na sliki

).

oznaceno s puscico




IMENIK

Podatke o poslovnih partnerjih in njihovih racunih lahko iz imenika izvozite in uporabite v drugih
programih.

Postopek izvoza podatkov iz imenika

2 Tmenik

1. Seznam pozlovnih partnerjex in njihovih racunov

|zbiranje

¥ |skanie po zatetku naziva

Maziv pozlovnega partnera:

Mov pozl. parther |

redi posl. partnerial

Brigi pozl. partnerja |

Ratun pozlovnega partner)a: |

Davina poslovnega partnerja:

5156 0100 0000 0500 021

7 LI Shrani kot 7| x|

W N S —

ARTIA PLC. HELSINKI Shrani +: Ilf} HalE-EankpersnnaH@D ;I ] £ Efv
BAMEA CELIE D.D. 3000 CELIE

BAMNES KOPER D.D. ER0Z KOFER {DB320A80-F232-4F50-48R5-ACR10C269289 [hlmages

BAMEA SLOVEMIE 1505 LIUBLJANA B, D locale

BAMES SPARKASSE D.D. 1000 LIUBLIANA BACKLIP 2 log

BES BAMK 4G, BANCHA PODR... 1000 LIUBLIAMA corverters ] =

< | Datoteke 0LD

] . e-obrazci AP luginDeO1
R acun[i] pozlovnega partnerja
1 3

St radunow: 1 . I I —I

£t ratuna Ime datateke: |: 3 ! Shrani I

Yrsta datnteke:l Tekstovna datoteka [7.k=t)

LI Prekhici |

&

SLOWEMIJA,
SWIFT BIC : BSLISIZ
|d banke:

Ivoz

| @ lzvoz |

Irmenik. bank.

Iz BBAM w [BAMN

Bnsnizbran racun

Zapi |

Odprite imenik preko menijske izbire Orodja > Imenik, s klikom na ikono knjige

vrstici ali z ukazom Alt + A.

Kliknite na gumb lzvoz.

N =

Odpre se novo okno, kjer dolocite lokacijo (2a) in
ime datoteke (2b), v katero se shranijo izvozeni
podatki.

Izvoz potrdite s klikom na gumb Shrani.
(Ce se pojavijo dodatna opozorila, jih zaprite.)

[EE] .
: v orodni

-13-



IMENIK

Pretvarjanje racunov v mednarodno IBAN obliko

Transakcijski racuni partnerjev so lahko zapisani v slovenski BBAN ali mednarodni IBAN obliki:

e primer slovenske oblike transakcijskega racuna BBAN je 05100-8000081860,

e primer mednarodne strukture transakcijskega racuna IBAN pa je SI56 0510 0800 0081 860.

V pladilni nalog UPN/SEPA lahko vpisete le racune v IBAN obliki. Predlagamo vam, da vse ali izbrane
racune, ki so v imeniku shranjeni v BBAN obliki, enostavno pretvorite v novejso - IBAN obliko.

s 8m|e|®|E

_ v EBB
(hal®@bank S
= = P

Priprava St ozn. 2z

1. Pretvorba ratunov v IBAN obliko

V imenku so lshko domadi raduni

Datoteka Pogled Komunikacija | Orodja Pomog

Sprememba osebne Stevilke (PIN koda)

Nastavitve (alt + O)
Test pametne kartice ali Kjuca USB
Zamenjava pametne kartice ali Kjuca USB

Imenik (Alt + &)
Identifikatorii placnika
Identifikatorji prejemnika SDD
Cistenje baze

varnostno kopiranje baze

® | &8 | [Platia v domovini

i

. 5156 02010025 8361794
bank' ggg LsuBLIANA DOO.

v

Yaluta | Namen Status
EUR 0BV, JUL PRIPRAVLJEN

136 (Ctrl + F)
Preracun valut

1. Pretvorba ragunov v IBAN obliko

SN programi

jev zavedeni v starejii BBAN af

. 0 poslovnih partnerey
noveifi IBAN oblki. Pretvorba radunov v IBAN obliko omogoéa, da na enostaven
nadin rafuns, ki $o v stan BBAN oblki pretvonte v radune, ki so v IBAN obliki

Ce Zelite optaviti konverzip domadh raéunov poslovrih partneriev v IBAN obiiko,
kiiknite gumb Napeej. da dobite seznam rafunov, ki se bodo pretvorli

Popravi bazo podatkoy

Pripravi podatke o sistemu

Bridi listo profilov

Prenastavi datum zadnjega osveZevanja
Uvozi imenik bank

Popravi Sifrant bank

Odblokiraj osebno Stevilko (PIN koda)
Pretvorba racunov BBAN v IBAN obliko
Pripravi obrazce za ponovni uvoz

Uvozi podatke o privzetem racunu v imenik
Uvozi podatke o NPI pooblastilih

lawo i = | TR | T ERd

Q s
Nasa referenca | Paitnerjeva referen

SI00 5300

1V menijski vrstici izberite Orodja > Servisni programi.
Iz nabora moznosti izberite
Pretvorba racunov BBAN v IBAN obliko.

2 Odpre se novo okno s kratkim opisom funkcije.
Nadaljujte s klikom na gumb Naprej.

Nadaljevanje na naslednji strani ...

-14-



IMENIK

& AccountConverter 3 ] x|
2. Izbira racunov za pretvorbo v IBAN obliko

Seznam domaiih ratunay posloviih partneney, ki jik j& mogaée pretvariti v IBAN obliko ze nahaja v spodnjen seznanm

W tem seznamu oznadite ratune, ki jih 2elite pretvoriti v IBAN oblko, Ce Zelte pretvoditi vse rafune, potem kliknite na gumb Dznadi
wee. Ko boste izbrali raéune za pretvarbo, kliknite na gumb M apre] za pretvorbo in nadaljsvanie.

Ce si Zelile ogledati pranstale domade radune posloviih partnerev, za katere pretvorba ni mogoéa kiknite na gumb Preostali racuni.

@ Oznafi vse | Odznadi vse |

| lme partnesia | Radun partrera v stari obliki | Rafun partnetia v novi obliki

@: BARVICE D00, 0S000-0859780337 SISE 0S00 0095 9760 397
“] EAM D00 (2045-007961 8829 SIS6 D204 5007 9618 823

3. Porocilo o pretvorjenih racunih v IBAN obliko

Rezulat pratvorbe rafunoy se nahaga spoda

Diagnoaticg pratvorbe rafunoy -
Zacebtek prabvorbe 21.08. 2008 ob 15:32.33 —
I racun 3. S1S6010000000200097 upravitencs HOVA LILBLIANSES BAMEA D.D. & bil izveet i prebvorke

1 racun 8. S156010000000300007 upravicenca SEB D.D, je bl izveet iz pretvoibe

1 radun £ S15601 0000000400014 upravidenca NOWVA KREDITHA BANKA MARIBOR 0.0 je bil zvaet iz pretvorbe
Il radun 3, S1S6010000000500021 upravitenca ABANEAVIPA D.D. j b cvzet iz prelvoibe

1 radun 8. S156010000000600028 upravicenca BANFA CELIE D.D. j bl izvzet iz pretvorbe

Il raun £t S15601 0000000700035 upravicenca GOREMJSEA BANEA D.D. jo bl izvaet iz pretvorbe

I radun 31, SI56010000001000153 upravitenca BANKA KOPER D.D. je bl zvzet iz pretvoibe

Il radun 2. S1560100000071310012 upravicenca je bil zveet iz pretvarbe

Il raun £ 515601 0000002400057 upravitenca RAIFFEISEN BANKA D.D. je bil izvzel iz prebvorbe

I radun 31, SIS601000000251 0055 upravidenca PROBANEA DLD, je bil zvzet iz prelvorbe

Il radun £, 515601 0000002700078 upravicenca FACTOR BANEA D.D. je bl izvzet iz pretvoibe

Il raun £ S1SE01 0000002300092 upravitenca UNICREDIT BANEA SLOVENLA D.D. je bl izvzet iz pretvorbe

Il rafun #1. S156010000003029005 upravitenca VOLESBANK, - LIUDSEA BANEA D.D. i bil izvzet iz oretwobe LI

(T@bonk

3V novem oknu je izpisan seznam racunov, ki so v vasem
imeniku shranjeni v BBAN obliki. V seznamu lahko s
kljukico na zacetku vrstice oznacite posamezne racune
(3a) za pretvorbo v IBAN, lahko pa s klikom na gumb
Oznaci vse (3b) oznacite vse racune.

4 0b kliku na gumb Naprej se vsi oznaceni racuni
pretvorijo v IBAN obliko.

5 0dpre se novo okno s porocilom o uspesnosti pretvorbe
oznacenih racunov. Vsi racuni, ki so bili Zze prej
zapisani v IBAN obliki, so izvzeti iz pretvorbe. Okno
zaprite.

-15-




IMENIK

Nastavitve imenika

Nekatere funkcionalnosti imenika lahko nastavite in prilagodite svojim potrebam:

e vnos podatkov poslovnega partnerja brez uporabe imenika (tudi v placilnih nalogih),
e iskanje v imeniku po delnem nazivu in
e uporaba velikih in malih crk.

Vnos podatkov posl. partnerja brez uporabe imenika

Podatke poslovnega partnerja lahko vnesete v placilni nalog brez uporabe imenika. Ce podatke
vnesete zgolj v placilni nalog, se ti ne shranijo v imenik. Pri ponovnem placilu istemu posl. partnerju
si namesto imenika lahko pomagate s podvojitvijo naloga iz arhiva ali pa nalog shranite kot predlogo.

Datoteka Pogled Komunikaciia | Orodja Pomoé B
ﬁ|%|@‘$|m Sprememba osebne Stevilke (PIN koda) 5
v b 1 r TCPAP |  Mameniplsils | E N | Uveztzvez |
: bl Pregledstani |  Mojrafuni in opisnaimena Razo | Imenk |
Zamenjava pametne kartice ali Kjuca USB E Tisiice: I—
Imenik (Al + A) Il Podatkovna baza: |COREB123 -
o Identifikatorji placnika Opomnd za achevirangs baze podathov: | ;j
Sedtevek: Identifikatorji prejemnika SDD I¥ Prikazovange cbvesti o preteku certikata
Ciééenje baze Obwvestio o preteku certikata (ftevio dni pred pretekom)  [1400 b
Varnostno kopiranje baze |  Maksimaino ftevilo pekazanh dokumentov: |5[m EH
I£8 (Ctrl + F) Maksimaino &t nalogov v paketu MP SEPA: |smo
Preratun valut Privzeti rafun ob 2agonu programa
IZmnhm:aﬂm _'J
Servisni programi
Privzeta koda namena za nalog:
|CMDT - PRENOS BLAGA =]
Privzeti tp reference v beeme na UPN SEPA PPD nalogu [NRC "I
et R P Piivzet ip reference v beeme na UPN SEPAPPT nalogs |NAC 7]
Nazte FALCOM D D % Prk. e obvestla o razbinem Easovnem obmodi
5 :
e .m [7 Preverianie utklaienosti £a3a na lokainem raéunainku in strednku
[ I il r meﬂmwmmm
M|nmna_’mlmﬂ-ﬂn = o
[CwDY =12 o] O a / oladrida e
[ }J T [+ Ob uvozu paketov SEPA MP pekad obvestio za zbiro tipa paketa
Inesex Dadum plstas Privzet 'th&WVSEPAHP .
am ] [eoszon 3= [ ] & Odpet [z modnostio pregledovanis)
" Zaprt [brez modnost pregledavana)
am:::isa =0 JJ] Kontrols veduporabrefkih verzy
e s - Ravnargs v prmens ugotovienega neskladia oda Hal E-Bank
o \ ' odiemalcey v veCuporabrifkem okolu
B| oem o [ Obvestiin omogodi nasdsinie delo = s
— Cas zadriega zagons odemales. | 05.07.20121012.16 .
Dznaka napaifie verzee odemalca v uporabe I 180.0.00
Hatirs Povs |  tmes 4”’“'
IR EDITT p||-||

4 Potrdite spremembo.
5 0b vpisovanju podatkov poslovnega

1 Vnos podatkov brez uporabe imenika
vklopite v menijski izbiri

Orodja > Nastavitve (Alt + O).

2 V oknu »Nastavitve« kliknite na zavihek
Razno.
3 Izberite »Placilni nalog - Vnos podatkov

prejemnika brez uporabe imenika«.

partnerja v nalog se imenik ne odpre
samodejno. Ce Zelite pri izpolnjevanju
naloga odpreti imenik, kliknite gumb »?«
ob polju »Naziv«.
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IMENIK

Iskanje po nazivu poslovnega partnerja ali banke je mogoce po zacetku naziva ali poljubnem vzorcu v
nazivu.

Primer: Pri vklopljenem iskanju poljubnega vzorca v nazivu je rezultat iskanja za »Lj« tudi EBB
Ljubljana, medtem ko je v primeru iskanja v zacetku naziva, EBB Ljubljana rezultat le za »EB...«.
Privzeta nastavitev je iskanje v zacetku naziva.

Datoteka Pogled Komunikacija | Orodja Pomog

Sprememba osebne Stevike (PIN koda) ® | b4 | IPIac'“llavdmovhi LI
Nastavitve (Ak +0) Nastavitve x|
Test pametne kartice ali Kijuéa USB oy — T 1
5 | ArTerd AIC TvOT
Zamenjava pametne kartice ali Kljuga USB B Pegedttary | Mojisfuincpunsimens | R oo J
= Imenik (Al + &) [ Iskaree peejemika/barke -
.
P‘E Identifikatorji placnika € Iskarje po zafetku naziva
Tiprava *  Identifikatorji prejemnika SDD @r: Jskarge po polubnem vzorcu v nazmd
Cigtenje baze { J -
Varnostno kopiranje baze i [IRAloe podiiey ‘ W
188 (Ctrl + F) € Dponbe s woah o
Preracun vakut £iUpcnbe with i O
Servisni programi »

emeni nastavitve [St. ozn, zapisov: 1/1 \Sestevek: =5.200,00 EUR/=5,200,00 EUR 18.07 I

1 Iskanje po poljubnem vzorcu v nazivu vklopite v menijski izbiri
Orodja > Nastavitve.

2 V oknu »Nastavitve« kliknite na zavihek Imenik.

w

Izberite »Iskanje po poljubnem vzorcu v nazivu«.
4 Potrdite spremembo.

NASVET
Iskanje v zacCetku naziva lahko vklopite ali izklopite
tudi v imeniku, in sicer s klikom na kljukico v oknu

imenika na sredini zgoraj (Iskanje po zacetku naziva).
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Uporaba velikih in malih crk

V imeniku je privzeta uporaba samo velikih tiskanih ¢rk, lahko si pa v nastavitvah vklopite uporabo

velikih in malih ¢rk.

Datoteka Pogled Komunikacija | Orodja Pomot

Sprememba osebne Stevilke (PIN koda)

=3
Priprava

7
Odprema
.0
Pregled
Tl
Arhiv
f

Infa

& @ 8

(hal®bank

TeAP | Nameriphils |

Progedstari |  Moirafuni nogiena mens | I,

[k TRy

Eoba |

@ likarge po zabetiu nasive
 Iskange po poluboem vaoscu ¥ nasmy

C Uporaba samo velikh &
& Uporaba velich in malih &k

[Spremeni nastavitve

[3t. ozn. zapisov: 1]1

G)E.&l 8.07

1 Uporabo velikih in malih érk vklopite v menijski izbiri

Orodja > Nastavitve.

2 V oknu »Nastavitve« kliknite na zavihek Imenik.

w

4 Potrdite spremembo.

Izberite »Uporaba velikih in malih ¢rk«.
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