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Vsebinski sklopi prirocnika

Prirocnik sestoji iz veC vsebinskih sklopov. Pricujoci vsebinski sklop prirocnika je na seznamu
poudarjen. Vsebinski sklopi prirocnika so na voljo na spletnem naslovu
www.halcom.si/ebanka/pomoc.
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IZMENJAVA DATOTEK

V tem sklopu boste izvedeli, kako lahko uporabite Hal E-banko za izmenjavo raznih datotek, ki jih
posiljate banki oz. prejemate od banke.



IZMENJAVA DATOTEK

Hal E-banka omogoca izmenjavo poljubnih datotek med uporabnikom in banko. Banka doloci vrste
datotek za izmenjavo s Sifrantom, ki ga uporabnik prejme ob osveZevanju podatkov. Banka lahko
poljubno spreminja nabor vrst datotek za izmenjavo.

Postopek priprave izhodnih datotek (datotek, ki jih posredujete banke):

1) datoteke, ki ste jih pripravili v zalednem sistemu (racunovodski program), vnesete v Hal E-
banko (korak 1),

2) datoteke podpisete (korak 2),

3) posljete banki oziroma odpremite (korak 3).

KORAK 1 KORAK 2 KORAK 3
PRIPRAVA PODPIS ODPREMA
Vnesite datoteko. , Podpisite datoteko. Posljite datoteko v banko.

Priprava > Datoteke > Vnesi Priprava > Datoteke > Podpisi Odprema > Poslji

Strukture datotek so medbancno dogovorjene in predpisane. Pri vnosu se preverja pravilnost strukture
zapisov posameznih datotek.

OPOZORILO

Vse banke izmenjave datotek ne podpirajo. V tem primeru je ta funkcionalnost nevidna
ali neaktivna.

Pri bankah, ki to funkcionalnost podpirajo, se lahko od banke do banke razlikuje tudi
nabor vrst datotek, ki jih je mozno izmenjevati s posamezno banko.




IZMENJAVA DATOTEK

Vnos datoteke (korak 1)

Datoteka  Pogled  Komunikacija  Orodjia  Pomod
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5k, ozn. zapisov: 1)1 |seshevek: - |- l27.0¢
1 Izberite racun obremenitve. Zelite vnesti. Izberite datoteko (5b) in
2 Izberite vrsto poslovanja. potrdite s klikom na Odpri (5¢).
3 Vstopite v mapo Priprava > Datoteke. 7 Odpre se okno z obvestilom uspes$nosti
uvoza datotek oziroma o napakah.
4 Izberite ukaz Vnesi in iz seznama . . P
herite Yl q K Potrdite obvestilo.
].Z erlt.e zeleno vrsto datotek za V primeru napak je potrebno popraviti
1zmenjavo. strukturo datoteke za vnos in jo ponovno
5 Ce ukaz Vnesi ni aktiven, program nima vnesti v Hal E-banko.
Sifranta datotek. Poskusite osveziti 8 Vnesena datoteka je uvri¢ena na
podatke. seznam pripravljenih datotek. Datoteka
Nabor moznih vrst datotek je predmet je prikazana v zeleni barvi, njen status
dogovora z banko. je »PRIPRAVLJEN.
6 Odpre se okno za izbiro datotek.

Poiscite pot do datoteke (5a), ki jo



IZMENJAVA DATOTEK

Podpisete lahko le datoteke, ki so zapisane v zeleni barvi, s statusom »PRIPRAVLJEN«.

Datoteka  Pogled  Komunikacija  Orodja Pomod
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Friprava datotek
Priprava Opis | Oznaka vrgte | Originalno ime | Velikostl [ atum naztanka | D aburn priprave | Statuz
SEPA Mass Payments —_ SEPAMP tMPSEFAEBB20. 16, 22KB 27.06.201 2 27052012 PRIPRAYLIEN
i SEPAMP MPSEPAEBBZ0. : ; ; PRIPRAYLIEN
Podpisovanje : hﬂw shuping dokumentoy beez prehodne koatole, palizni gumb
Statishiéri podatic datobeke Ered WSE, sicer pritizni gumb POSAMICND.
ID dafoteke: 17TRPZFAFVETZLAG =
i e 1TTGP2FAFVBTALAG_MPSEPAEBB2O2OOTIENLE|
e coig, dabolebos: MPSEPAEEE 20020071 6MLE sml
166108 ipis datoteke | Btevio |
Car ek 2706 2012 08 3148 SEP& Mass Papments 2
T Can pripeave: 27082012 14:01:45 Za podioben ogled
Udprema Vit SEPRMP dun\nlzh?ﬁm
) Opes: SEFA Mass Payments gumb FODROBMOSTI.
Sifvirana D&
s:mm FRIPRAWLIEN
Zadnia sprememba staturs  27.06.20012 14:01:49 Skupre Hevie . 2 -
Ik vse(%?}w| Pk |
Prigesnit  [Gregor Tome Podpiral | Obvestilo x|
(T Ebank @ Prekiéi | mmnmmusmwmmhmmwomm.mow;mw
|Pr||:urav|]en |5t. ozn, zapisoy: 1/2 3
1 Izberite ra¢un obremenitve. <E5C>v- ) .
. . Prikaze se obvestilo o uspesnem
2 Izberite vrsto poslovanja. . . .
3 ) . podpisu datoteke, ki ga potrdite (6b);
> . Y
Vstopite v mapo Priprava > Datoteke b. vet datotek,
4 Izberite eno ali ve¢ pripravljenih datotek, ki v oknu »Skupinsko podpisovanje
jih zelite poslati (glej nasvet). izbranih dokumentov« podpisite vse
5 Izberite ukaz Podpisi. datoteke (gumb Vse) oz. posamicno
6 Ce ste izbrali: datoteko (gumb Posamicno) (6c).

a. eno datoteko,
v pogovornem oknu Podpisovanje
potrdite podpis datoteke z ukazom
Podpisi (6a).
(Podpisovanje datoteke lahko preklicete z
ukazom Preklici ali pritisnite tipko

Podpisana datoteka je prikazana v rdeci barvi,
s statusom »PREVERJEN«. Taksna datoteka je
vidna tudi v mapi Odprema, kjer caka, da jo
posljete v banko.

NASVET
Kako izberete vec datotek?

Medtem ko na tipkovnici drZite tipko CTRL

(za posamicni izbor) ali SHIFT (za sklop),
z levo tipko na miski izbirate datoteke.
Izbrane datoteke so osencene.




IZMENJAVA DATOTEK

Podpisane datoteke se nahajajo v mapi Odprema.

Datoteka  Pogled  Komunikacija  Orodja  Pomod
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in vpifite ozebno Revilka: -
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[Pripravljen ... St. ozn, zapisowv: 24 |5estevek: - |- 27.0¢
1 Izberite raéun obremenitve. 9 Poslane datoteke se nahajajo v arhivu
2 Izberite vrsto poslovania. datotek (Arhiv > Datoteke).
. Uspesno poslane datoteke se prestavijo iz
3 Vstopite v mapo Odprema. (Usp P p Jo
. oL R mape Priprava > Datoteke v mapo Arhiv >
4 Izberite eno ali ve¢ datotek, ki jih Zelite Datoteke, kjer dobijo status "POSLAN".

poslati (glej nasvet).

Izberite ukaz Poslji (Alt + S).

V oknu »Poslji« potrdite, da zelite
datoteke poslati.

V oknu »Osebna stevilka (PIN koda)«
vnesite svojo PIN kodo in kliknite V redu.

o Ul

Prikaze se okno »Osvezitev podatkov«.
Pocakajte, da se posiljanje dokumentov in
osvezevanje konca, nato kliknite Zapri.

Odstranijo se tudi iz mape Odprema.
Ce jih ne vidite, preverite nastavitev
izbranega ¢asovnega obdobja [na sliki
oznaceno s puscico €=]).

NASVET
Kako izberete vec datotek?
Medtem ko na tipkovnici drZite tipko CTRL

(za posamicni izbor) ali SHIFT (za sklop),
z levo tipko na miski izbirate datoteke.
Izbrane datoteke so osencene.




IZMENJAVA DATOTEK

Datoteke lahko brisete. Postopek je odvisen od statusa datotek.

Datoteka  Pogled  Komunikacija Orodja  Pomod
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1 Izberite raéun obremenitve.
2 Izberite vrsto poslovanja.
3 Vstopite v mapo Priprava.
4 |zberite datoteko (4a). Ce ima datoteka status PRIPRAVLJEN (datoteka 3e ni podpisana),

nadaljujte s korakom 5.

Ce ima datoteka status PREVERJEN (datoteka je Ze podpisana), jo je potrebno prej odkleniti.
Izberite ukaz Odkleni (4b).

(8}

6 Potrdite brisanje datoteke.

Izberite ukaz Brisi (Alt + D) (glej nasvet).

NASVET
Izbrane datoteke lahko zbrisete s tipko
»Delete«.

Ukaz Brisi je dosegljiv tudi s klikom na desno
tipko miske na nalog, ki ga Zelite izbrisati.
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Pregled prejetih datotek

V mapi Pregled/Datoteke so prikazane datoteke, ki ste jih prejeli od banke.

Datoteka Pogled  Komonikacija  Qrodja  Pomod
ﬁ|%||$|%gl|%|§|£ﬁ|?||?|@|3§|IPlaﬁlavdnmovini @ j
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(hal@bank =
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Priprava | opis | Dznakawiste | Oiiginslnoime | Veikost | Daturn nastanka | Datum prevzema | 1D dok
. Speciikacsa atuna SPEC SPEC0S030496... G40KB 02102009 25.11.2009 v
i Specifikacia ratuna SPEC SPECOS036496... 36.65KB  01.10.2009 25.11.2009 10080
DEIEE Koniolni zapis KONZAPIS KZE823753020... 019K 05.10.2009 25.11.2009 Y'Yy
L Specifikacea ratuna SPEC SPECO9101391... 952K8 02.11.2008 25.11.2009 1YYy
Pregled Specifikacia raéuna SPEC SPECOS101391... 02.11.2009 25.11.2009 7YY
R ool oo o KONZAPIS K26829753020 019K 04.11.2009 25.11.2009 WYY
7] Specifikacya ratuna SPEC SPECOS114302.. 6.40KB 0212.2009 0212 2009 v
Sk Specifikacia ratuna SPEC SPEC09114302.. 3BEIKE  01.12.2009 02.12.2009 Yy
5 Koritrolni zapis KOMZAPIS KZ6829753020... 0198 03122009 03.12.2009 10880,
Athiy
i
|r'|f|:|
‘ 2
Pripravljen ... |SI:. 0zZn. zapisoy: 00 |Se§tevek: - - |9.12.2IZII39 1.4
1 Izberite racun obremenitve. izpiskov, poglavje Izvoz prometa in izpiskov).
2 . . Datoteke, ki so bile izvoZene, so oznacene z ikono.
Izberite vrsto poslovanja.
3 Vstopite v mapo Pregled > Datoteke Brisete
c v . Izbrano datoteko lahko brisete s klikom na
4 Izberete datoteko, ki jo Zelite pogledati.

Brisi (Alt + D), potrdite brisanje.

Izbrano datoteko lahko (A): Brisanje datoteke lahko preklicete s klikom na

Prekliéi.
Odprete
Datoteko lahko odprete, dvoklik ali kliknite Pregledate . 3
Odpri. Datoteko lahko pogledate tako, da jo oznacite

in kliknete Predogled. Glede na tip datoteke
(txt, pdf ...) se odpre program, ki prikaze
datoteko.

Kateri program odpre dolocen tip datoteke je

Datoteke, ki so bile odprte, so oznacCene z ikono.

Izvozite
Datoteke lahko tudi izvozite. Izvoz datotek je

identicen izvozu prometnih postavk ali izvozu
izpiskov (glej sklop Pregledi stanja, prometa in

odvisno od sistemskih nastavitev operacijskega
sistema (lahko dolocite v raziskovalcu).
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IZMENJAVA DATOTEK

lzvoz datoteke za vas zaledni sistem

(racunovodski program)

Datoteka Poged  Komunikacija Qrodja  Pomod
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Friprava © | ops | Oznskaviste | Oiignalnoime | Velikost | Datum nastanka | Datum prevzema | 1D dok
— Speciikacya raéuna SPEC SPECOS038496 .. B40KB 02.10.2009 25.11.2009 Y
Odbrema Speciikacka raéuna SPEC SPECOS038436 .. 36698  01.10.2009 25.11.2009 Ty
Odprems Kontrolni zapis KONZAPIS FZE823753020... Q1B 05102009 25.11.2009 1Y
L Speciikacya raéuna SPEC SPECOS101391... 95ZB 0211.2009 25.11.2009 (hanai
Fregled Speciikacka raéuna SPEC SPECO9101391... 3698KB 02112009 25.11.2009 'y
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n
Infia

Ime datoteke: [SPECOS1143022

(ﬁqamri |
P |

Mrsta datoteke:[Vse datoteke [*)

:I -i' System (C:)
| ,_] L, DYD-RAM pogon (0:)
E| '--' Tzmerliiv disk (E:)
B e Tameniiv disk (F:)
?1 S Tzmerlie disk (G}
| B[4 Nadzorna plodZa
\ & ) Nokia Phone Brovser
& % Moja omrezna mesta
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Pripraviien ... 5k, ozn. zapiscy: 00 |Sestevek: - |- [3.12.20091
1 Izberite raéun obremenitve. b. vecC datotek,
2 Izberite vrsto poslovanja. v oknu,v ki se odpre, poiscite mapo
. kamor zelite izvoziti datoteke (6d).
3 Vstopite v mapo Pregled > Datoteke. Izberite ukaz Shrani (6e).
4 |zberite eno ali ve¢ datotek, ki jih Zelite

izvoziti (glej nasvet).

Ul

Izberite ukaz lzvoz.

o

Ce ste izbrali:

a. eno datoteko,
v oknu, ki se odpre, poiscite mapo
kamor zelite izvoziti datoteko (6a).
Datoteko lahko preimenujete (6b).
Izberite ukaz Shrani (6c);

NASVET
Kako izberete vec datotek?
Medtem ko na tipkovnici drZite tipko CTRL

(za posamicni izbor) ali SHIFT (za sklop),
z levo tipko na miski izbirate datoteke.
Izbrane datoteke so osencene.

-11-




